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El Reglamento de Organizacion y Funcionamiento (R)@e un Centro de ensefianza debe ser el
instrumento que facilite la consecucion de un clionganizativo y funcional que haga posible alcaraa
Finalidades Educativas y el desarrollo y aplicadérsu Proyecto Curricular.

Pretendemos lograr un clima de convivencia basadd eespeto mutuo entre todos los componentes de
esta comunidad escolar que contribuya a estableceordial ambiente de trabajo. Para ello, seipiag la
participacion de todos los estamentos, a travectieides de transparencia, apoyo y colaboraci¥esde esta
perspectiva, tenderemos a proyectar en nuestromaiiunos valores de no violencia, de respetajsieig, de
tolerancia y de democracia, al mismo tiempo quecoosprometemos a ofrecerles una ensefianza dedcgliga
permita su adaptacion futura a las demandas cldtuydaborales de nuestra sociedad.

En definitiva, consideramos que unas relacionegetassas, y de trabajo serio, entre los diferentes
miembros de nuestra Comunidad Escolar, se tradieiractitudes capaces de generar por si misnaashiente de
confianza y de superacion, propiciador de creatjdentabilidad y eficacia.

No consideramos necesaria la inclusion, en esténdeto, de la normativa vigente que regula logsiose
ambitos de los centros de ensefianza dependien@€#JA; no obstante, incluimos un Anexo de legisin que
facilita su localizacién para una posible consulta.

En el I.E.SFrancisco de los Rigsodemos marcar seis grandes ejes o bloques girasele referencia en
nuestro R.O.F.:

TITULO I: ESTRUCTURAS ORGANIZATIVAS.

TITULO Il: LA CONVIVENCIA EN EL CENTRO.

TITULO Ill: ORGANOS DE PARTICIPACION.

TITULO IV: ESPACIOS Y MATERIAL: USO, CONSERVACION MANTENIMIENTO.
TITULO V: ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOIARES.

TITULO VI: RELACIONES CON EL ENTORNO E INSTITUCIORES

TITULO VII: ESTRUCTURAS ORGANIZATIVAS.

TITULO I: ESTRUCTURAS ORGANIZATIVAS

El I.E.S.Francisco de los Rioabri6 sus puertas a los alumnos de Fernan Nudezgda la comarca en
1969. Ubicado desde sus origenes en su situadtioala —Avda. De Juan Carlos |, s/n—, contdeprincipio
con un primer modulo de aulas que, hasta aparecelacdisposicion actual, seria ampliado con dos. nidue
Instituto de Bachillerato hasta 1995, fecha ensguransformo en un I.E.S.

CAPITULO I: _ORGANOS DE GOBIERNO

En la actualidad le corresponden los siguientes:

> Organos unipersonales: Director, Vicedirector, 8eio, Jefe de Estudios, forman el
Equipo Directivo del Instituto
> Organos Colegiados: Claustro y Consejo Escolar

Articulo 1. El Equipo Directivo debera actuar de forma caédgicon el mayor grado de implicacion de
sus miembros, intentando evitar una estructurdajgaunque cada uno tenga sus competencias y @biiga
claramente definidas en el Decreto 200, de 3 déeselpre de 1997, BOJA 6-9-97. Se reuniran siergpeesea
conveniente para poner en comin las decisionesiaseadoptar acuerdos sobre actuaciones inmediitdss



reuniones estaran abiertas a cualquier sugerepc@paesta de los miembros de la comunidad edacatihorario
se dara a conocer al principio de curso.

Articulo 2. Las competencias y funcionamiento de los 6rg@ubsgiados estan reguladas en el Decreto
486/96 de 5 de noviembre, BOJA de 9 de nov. Hi€tay el Consejo Escolar son los pilares deda gliel Centro.
Sus reuniones deberan realizarse, a ser posibldasmo dia de la semana y con contenidos similaxgsndo
proceda, para facilitar su estudio previo. Inteteate, en cada Organo se podran formar gruposatejdr o
comisiones para elaborar materiales de estudiuple®, que pasaran posteriormente a ser debatidiastptalidad
de sus miembros.

Para la convocatoria de las reuniones se estamdispluesto en los articulos 7 y 34 del Decretddée 5
de noviembre. Las citaciones se haran en Unicaocamaria.

CAPITULO Il. COMISIONES DEL CONSEJO ESCOLAR

Articulo 3. El Consejo Escolar de este Instituto refrendémtifanamiento de la Comisién Econémica del
mismo. Esta Comisién, formada por el Sr. Directorpadre y un profesor, elegidos de entre loesgmtantes
respectivos, y a la que asistird el Sr. Secretamformara al Consejo Escolar de cuantos asuntomdiae
econdmica se le encomienden; particularmente ssi?eoyecto de Presupuestos, elaborado por lat3gardel
Centro. Igualmente estudiara con detalle la justdfion de cuentas, antes de pasar al Consejo Escola

Se reunira preceptivamente una vez por trimesteaydo lo solicite el presidente o un tercio de los
miembros del Consejo Escolar.

Articulo 4. Depende también del Consejo Escolar la denomiBadasion de Convivencia, creada a partir
del Decreto 486/96, de 5 de noviembre, que susBiip la hasta entonces Comision Permanente,neguiea la
aplicacion de buena parte de las normas estabteeidel Decreto de Derechos y Deberes de los akiyiiormas
de Convivencia en los Centros no universitario$1(®%9, de 6 de Abril). En el Articul@ dlel citado Decreto se
establece la composicién de esta Comisién; para@eromo el nuestro, es la siguiente: Directdfg de Estudios,
dos profesores, dos padres y dos alumnos, elegatasada uno de los sectores de entre sus repaatsen el
consejo Escolar. Para su funcionamiento se teraréuenta las siguientes normas:

1. La fecha, hora y lugar, asi como el Orden dal d& las reuniones, los comunicara el Sr,
Secretario a cada uno de los miembros de la Camisio

2. La Comisién de Convivencia se reunira a peiticiél Sr. Director o por solicitud de uno de
sus miembros, siempre en primera y Unica convaeator

3. Para que sus acuerdos sean llevados a cab@nhddrser votados por la mayoria de sus
asistentes,,siendo necesaria la presencia dd3ode 20s componentes de la Comisién.

4. SOlo podran tratarse y tomar acuerdos dat@swrgentes y/o de tramite que no sean
trascendentales para la organizacion y funcionamigeneral del Centro.

5. Los acuerdos tomados deberan ser comunicadassiguiente sesion del Consejo Escolar.
6. El Sr. Secretario, que actuara con voz perodn, levantara acta de la sesion, que leera al

finalizar la misma, en la que recogera Unicameate dcuerdos alcanzados y los
miembros asistentes.

CAPITULO Ill. DRGANOS DE COORDINACION

Por lo que se refiere a los aspectos puramentantiszeEontamos con:

> Departamento de Orientacién



> Departamento de Actividades Complementarias y Estralares

> Departamentos didacticos, a los que pertenecers todgrofesores que imparten las
diversas materias

> Equipo Técnico.de Coordinacion Pedagogica, formpado los Jefes de todos los
Departamentos Didacticos

> Equipo Educativo, constituido por el conjunto defpsores de cada uno de los grupos
de alumnos

> Tutores, coordinados por la Jefatura de Estudarsgplaboracion con el Departamento

de Orientacion.

En el Decreto 200/1996, se recogen las competepdiagionamiento de todos estos drganos.

TITULO Il: LA CONVIVENCIA EN EL CENTRO

Las normas de convivencia incluidas en este Regitm®®n propuestas dirigidas a nuestra Comunidad
Educativa, que se refieren tanto a comportamierto® a actitudes especificas, convenientes y palesla buena
marcha de las relaciones entre los estamentos mhésfaa y para el trabajo en comdn. Con ellas stepde
garantizar el correcto desarrollo de las actividad®mdémicas, el respeto entre todos los miembilas@bmunidad,

y el uso adecuado de las dependencias e instadgoitmh Centro.

La convivencia en los centros educativos debe fasase mediante el conjunto de normas, reglas y
procedimientos, previamente consensuados y asumpaidsda la Comunidad Escolar.

Las normas de convivencia y su aplicacion debetegtralizarse y adecuarse a las circunstanciasgsrop
del centro: edad y grado de madurez de los edusaretursos humanos y materiales, y otras varigbkegciden
en el quehacer cotidiano del Centro.

Las normas de convivencia, y deméas medidas tergleg@rantizar el orden y la armonia entre lomtbst
sectores implicados en la actividad docente-discemitben tener como referente prioritario el respeta
cooperacion por parte de todos los implicados &nresponsabilidad:. facilitar y favorecer los aylizajes vy el
proceso de socializacion.

En consecuencia con los puntos anteriores, lads@esi y comportamientos disruptivos que obstacutice
impidan el normal desarrollo del proceso de ensefiaprendizaje seran objeto de las medidas corascto
correspondientes.

En suma, todos los sectores de la Comunidad Estethen implicarse y colaborar en este objetivo comu

es decir, lograr que los alumnos y alumnas rediparensefianza de calidad y. que el proceso ddizacién y de
formacion integral tengan su adecuada realizacion.

1. Normas relativas a los padres y madres

Articulo 5. En relacién con el Centro.

a) Conocer el Reglamento de Organizacion y Funowereo del Instituto y observar las normas
contenidas en el mismo. A tal efecto, los tutdeebs alumnos de nuevo ingreso entregaran a los
padres una copia resumida del R.O.F. durante iiagpai tutoria colectiva.



b) Atender a las citaciones del Centro, acudiensindo se solicite su presencia, para tratar temas
referentes a sus hijos (Tutor, Jefatura de Estudios.

c) Los pertenecientes al Consejo Escolar, en quorekencia con la normativa que regula las funcidees
este Organo Colegiado, participar activamente defgrsus competencias en la vida del Centro.

d) .lgualmente los pertenecientes a la A.P.A.,lmmiar, dentro de sus competencias, en las diversas
actividades de la vida del Centro.

e) Anotar en el impreso de matricula, un nimenekidono, (del domicilio particular, el de algumidiar
o el del lugar de trabajo, si fuera posible, etie)forma que se pueda avisar rapidamente de
alguna incidencia en relacidon con el alumno sobneas de Secretaria, Jefatura de Estudios.
Tutoria, actividades, urgencia medica. etc.

f) Colaborar en el buen funcionamiento del Centientro del ambito de sus competencias, y con las
actividades que en él se desarrollen.

g) Firmar en elLibro de Reuniones de Profesores con Padres/Mafuésfes cuando, después de
entrevistarse por alguna circunstancia con un Boofee consideren informados acerca del tema
gue han venido a tratar. Se dejara constancieféetha de la reunién y del motivo de la misma.

Articulo 6. En relacién con los profesores

a) Apoyar y asumir las recomendaciones y directrited profesorado: unificar criterios respectos lo
objetivos educativos, tanto en su formulacién cemdos medios para su consecucion

b) Facilitar la informacién necesaria y datos vations de sus hijos a los profesores que lo preciselos
distintos aspectos de su personalidad.

c¢) Facilitar a sus hijos los medios necesarios lparar a cabo las actividades de formacion quiatique
el profesorado.

d) Participar voluntariamente con los profesordagmogramacion de aquellas actividades paralase|
solicite su ayuda.

e) En casos de separacion judicial de los padrstifjgar a quién corresponde la guardia y custddisus
hijos.

f) Concertar sus entrevistas con los profesoredraldel horario de trabajo de éstos, medianteciaa,
para poder ser atendidos adecuadamente.

g) Comprobar a diario la agenda escolar de sus.hiodran de esta manera, primero, conocer el
calendario de actividades y examenes, y segunder tetificacién de una manera rapida y
directa de cuantas comunicaciones les remitaof¢gorado. En caso de que éstas existan, los
padres se daran por enterados devolviendo firnladasismas en la propia agenda escolar.

Articulo 7. En relacion con sus hijos

a) Colaborar con los profesores y con la institu@ducativa en la formacion integral de sus hijos:
padres deben ser los primeros educadores.

b) Informar al tutor, si asi lo estiman pertinerde, los problemas familiares que puedan afectar al
rendimiento académico de sus hijos.

c¢) Facilitar el cumplimiento de las obligaciones sies hijos respecto del Centro en lo relativo a
puntualidad, orden y buen comportamiento.

d) Dirigir y controlar el tiempo de estudio y @rtipo de ocio de sus hijos, con el fin de evitaajistes en
la tarea educacional y formativa.

e) Justificar las ausencias y retrasos a clasaglrij®s, lo que deberdn comunicar por escritoutbiT

f) Estimular a sus hijos en el respeto a las nodranvivencia del Centro, como un elemento m&sien
proceso de socializacion.

g) Enla ESO, y en el resto de las ensefianzaa Jgsmalumnos menores de edad, notificar por esakit
Centro cuando exista la necesidad de que susdrijosn o salgan del mismo durante el horario
escolar (de 8:30 a 15 horas). Deberan para dlEnee la hoja correspondiente debro de
Entradas y Salidas del Alumnadiepositado en la Conserjeria del IES.

Articulo 8. En relacion con el personal de administracionryisies
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a) Tratarles siempre con respeto y deferencia.
b) Seguir sus indicaciones en el ambito de sus etampias.

2. Normas relativas al profesorado

Articulo 9. En relacion consigo mismo

a) Actualizarse y perfeccionarse en su profesiameastigar los recursos didacticos mas apropiadased
desempefio de su actividad docente.

b) Asistir puntualmente a las clases y reuniones jga que fuera convocado, de tutorias, Depart@msien
Didacticos, E.T.C.P. , Claustros, Consejo Escefar,

¢) Cumplir su funcién docente diaria y demas olgligiaes inherentes a la profesion de educador.

d) Realizar las tareas asignadas y cumplir las asiwue se establezcan en el Plan Anual de Centro.

Articulo 10. En relacion con el alumnado

a) Respetar al alumnado evitando cualquier tipbuheillaciones.

b) Intentar escucharle, comprenderle y ayudarle.

¢) No hacer distinciones discriminatorias entredisnnos.

d) Fomentar en los alumnos actitudes favorablesaatenimiento de la limpieza del Centro.

e) Hacer respetar y cumplir la normativa incluideeste ROF.

f) Utilizar la agenda como medio inmediato de coivacion con los padres. En este sentido, la agenda
servira para informar de cualquier incidencia, éesdas calificaciones hasta de una conducta
contraria a las normas de convivencia. Al dia désple efectuada la comunicacion, el profesor
comprobara que los padres han firmado la mismajaénasi por enterados.

Articulo 11. En relacién con el Centro

a) Conocer y cumplir el Reglamento de Organizagiénncionamiento.

b) Asumir y respetar las decisiones del DepartamBidactico, del Equipo Técnico de Coordinacion
Pedagogica, del Claustro. de Profesores y del @oiseolar, siempre que estén dentro de las
atribuciones que tienen estos Organos Colegiados.

c¢) Cooperar en el mantenimiento y buen uso delnmhteinstalaciones del Centro.

d) Cumplimentar y firmar el parte de asistencialatealumnos en cada clase, como documento que
certifica la presencia de los mismos. En la ESE, a&sartado también se hace extensible a los
profesores de guardia en caso de ausencia desprofen el parte se anotaran, asimismo cuantas
incidencias surjan a lo largo de cada jornada.

e) Colaborar en el mantenimiento del orden y laiglii®ia dentro del recinto escolar.

f) Mantener informados a los tutores, por escriteidalmente, de las incidencias que se produzteh e
aula en relacion con la disciplina del alumnadogpeso del mismo en la materia, actividades a
realizar etc.

g) Asistir a las Sesiones de Evaluacién programadasvaluacion y promocion del alumnado atendera
las normas reguladoras que a tal efecto vienehlestdas desde la Consejeria de Educacion y
Ciencia de la Junta de Andalucia, a las considamasiy particularidades recogidas en la
programacion anual de cada Departamento Didacédoyacuerdos adoptados en reuniones de
ETCP.

h) Cumplimentar los informes de evaluacion en &rioplos establecidos.

i) Ademas de lo anterior; los profesores tutordsed&n cumplimentar los documentos de tipo académico
de los alumnos.

j) Cumplir con las obligaciones del Profesor de 1@i#a reguladas en diferentes 6rdenes e instruesida
la Consejeria de Educacién y Ciencia de la JuntArdialucia. A este respecto aclarar las
siguientes cuestiones:

= Cuando el nimero de profesores de guardia seainéde profesores ausentes, se adoptara
cualquiera de estas dos soluciones: primera,rados alumnos de mas de un grupo en el
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salén de actos, y segunda, repartir los alumnobsigrupos sobrantes entre las aulas
tuteladas por los profesores de guardia.

= Cuando un alumno se ponga enfermo o sufra un ateids profesor de guardia se pondra en
contacto telefonico a la mayor celeridad posiblelos padres y con el Centro Médico de la
localidad. Sila urgencia del asunto asi lo regsé, el profesor de guardia acompafiara al
alumno a los servicios médicos.

= Enlos recreos, los profesores de guardia velaémque todos los alumnos permanezcan en
el patio del Centro, teniendo prohibida la estamciaclases y pasillos, circunstancia que
comprobaran a diario los profesores de turno. dsentido, aclarar que el alumnado sélo
podra permanecer en los pasillos los dias de lluki@s profesores de guardia de recreo,
ademas, se repartirdn en los diferentes espaditisRial menos dos profesores en el edificio
principal y otros dos en el patio y edificios inbees).

k) Como centro publico que es, se prohibe fumar eo ébdecinto del Instituto.
[) Consultar con asiduidad fgataforma informéatica Moddleen la que el equipo directivo pinchara
cuanta normativa y convocatorias estime conveniente

Articulo 12. En relacién con los padres/madres (los profesquesean tutores)

a) Mantener una reunion informativa con los padetgalumnado de su grupo, antes de finalizar eldaes
noviembre, para comunicarles, entre otras cosagyriterios de promocion y titulacion.

b) Si los padres no acudieran al Centro para iséese por la problematica relativa a sus hijogl easo
gue sean requeridos, se intentara contactar cos glisi esto no fuera posible, se les avisara
mediante escrito con acuse de recibo.

¢) Mantener una reunién con los padres para destbire la conveniencia de promocién o no de acuello
alumnos de la ESO que no hayan conseguido alckrszalpjetivos marcados. De dicha reunién
se informard previamente y por escrito a los padessir4 un caracter voluntario por parte de
éstos y podra asistir el orientador para trataptesbles soluciones.

d) Comunicar, en los periodos que se establezsfaltas de asistencia de sus hijos, tanto lifgadas
como las no justificadas.

Articulo 13. En relacién con los padres/madres (los profespueso sean tutores)

a) Cuando estos profesores no tutores lo estimenmurm, atender a los padres, mediante cita prgea,
la hora que el profesor les asigne, dentro de saribade trabajo.

Articulo 14. En relacion con el personal de administracion yisiers

a) Cooperar con este personal.
b) Evitar comprometerles en la realizacion de s@sique no les corresponden.

3. Normas relativas al Personal de Administraciony Servicios

3.1. Personal de Secretaria

Articulo 15. En relacién consigo mismo
a) Actualizarse y perfeccionarse en su profesion.

b) Cumplir su horario con puntualidad y firmar Hade control de asistencia.
¢) Mantener un adecuado ambiente de trabajo.
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Articulo 16. En relacién con las personas que soliciten swicses

a) Atenderlas con la maxima correccién y respeto.

b) Cumplir el horario de ventanilla que se fijegatencion al publico.

c) Tener dispuesta la documentacién que el alumrmadéesorado o publico en general solicite, lo que
tendra que haberse hecho con suficiente antelacion.

Articulo 17. En relacion con los érganos unipersonales de @ubigel Centro

a) Realizar cuantos asuntos referentes al Censeade encomendados, bajo las inmediatas 6rdenes del
Secretario y las superiores del Director.

b) Responder ante el Sr. Secretario del cumplimiesh® sus cometidos, sin perjuicio de las
responsabilidades que pudieran derivare del indomigsito de los mismos.

3.2. Personal de Conserjeria

Articulo 19. En relacién consigo mismo

a) Actualizarse y perfeccionarse en su profesion.

b) Cumplir su horario de trabajo de acuerdo con hesesidades del Centro, siempre dentro de la
legislacién laboral vigente.

¢) Acudir al trabajo con puntualidad y firmar lgdde control de asistencia.

d) Salvo causa justificada, siempre estara presené recinto de conserjeria uno de los dos csser

Articulo 20. En relacion con los érganos Unipersonales de Gubidel Centro

a) Atender las érdenes e instrucciones de los ngsmo

b) Dar cuenta inmediata al Secretario del Centriosidesperfectos ocasionados en el mismo.

c) Dar cuenta inmediata a Jefatura de Estudiegdn alumno incumple sus instrucciones o no ta tran
el debido respeto.

d) Responder ante el Secretario del cumplimiento sde obligaciones, sin perjuicio de las
responsabilidades que, en su caso, pudieran deidat incumplimiento de las mismas.

Articulo 21. En relacién con el alumnado, profesores, padmshiico en general

a) Atenderlos con la maxima correccién y respeto.

b) Repartir las convocatorias para todos los amasernientes a la vida del Centro.

c) Recibir a las personas que deseen visitar ar&ctiva o a los Profesores, acompafiandoles hhsta e
correspondiente despacho —o local de tutoriasy-anunciarlas, si procede, a la persona
buscada, o bien informar a los visitantes, sobheta mas conveniente en la que podria realizar
la visita.

d) Controlar la salida o entrada de los alumnoeéeltro durante las horas lectivas, segin lo estald
en los articulos de este Reglamento que regula dicbunstancia.

e) Colaborar con el profesorado de guardia enraptimiento de sus funciones.

f) Recoger las llamadas telefénicas y avisar, codmdceda, a los miembros de la comunidad educativa

g) Los conserjes/ordenanzas seran los encargadosttelar la entrada de personas al Centro, catiflo
al equipo directivo las incidencias que pudieradpcirse.

3.3. Personal de limpieza y mantenimiento
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Articulo 22. En relacién consigo mismo

a) Actualizarse y perfeccionarse en sus funciones.

b) Cumplir su horario de trabajo de acuerdo connkesesidades del Centro, siempre dentro de la
legislacién laboral vigente.

¢) Acudir al trabajo con puntualidad.

d) Realizar su trabajo con responsabilidad y eficac

Articulo 23. En relacion con el Sr. Secretario

a) Solicitar con suficiente antelacion al Secretdos articulos de limpieza y todo lo necesari@pa
correcta realizacion de su trabajo.

b) Responder ante el Secretario del cumplimiento sde obligaciones, sin perjuicio de las
responsabilidades que, en su caso, pudieran dezidat incumplimiento de las mismas.

c) Avisar a los conserjes de cualquier desperfqu® detecten en las aulas, exteriores, instalagione
mobiliario, etc, del Centro.

Articulo 24. En relacion con los restantes estamentos de laridad educativa

a) Guardar la maxima correccion y respeto.

4. Normas relativas al alumnado

El fundamento legal de diversos aspectos relacmmadn los alumnos esta recogido en el Decreto
85/1999, de 6 de abiril, sobre derechos y debersddumnos (adjuntamos fotocopias del decretmimy.

Articulo 25. En relacién consigo mismo

a) Asistir puntualmente a todas las actividadeammadas por el Centro.

b) Acudir a clase debidamente aseado y correctanvestido.

c) Aportar a las clases los libros y el materigbéer que sea necesario.

d) Transitar por los pasillos y escaleras de magigiea, sin alterar el orden, manteniendo una gotad
adecuada (hacer uso de papeleras, evitar gritosgs\fuera de tono, etc).

e) Entregar los justificantes de las faltas deesisa al tutor, indicando el motivo que provocadaencia
y las sesiones de clases en las que se prodgtida f

f) Venir provistos del carné de estudiante o de dtwcumento que facilite su identificacion, si se |
requiere por parte de algun profesor o personaCdastro.

g) Traer todos los dias la agenda y entregapacésor que la pida. Los alumnos son responsadeles
buen uso de la agenda, para lo cual deberan maatemebuen estado, sin arrancarle hojas y
devolverla firmada por sus padres cuando algurepoofle haya escrito alguna notificacion.

h) Los alumnos con necesidades educativas espgct@lando el Departamento de Orientacién asi lo
considere oportuno, participaran en actividadestggracion social.

i) Respetar las normas de comportamiento en clasedgsde el inicio de curso, tienen colocadas®n |
tablones de anuncios de cada aula. Son las sigsien

= Respetar el turno de palabra

= No cambiar de sitio para las diferentes clases pbamse pueden cambiar las mesas de sitio,
salvo que, en circunstancias excepcionales, ebpoofdé premiso para ello.

= En clase no se puede comer ni beber (para bebarsggwaprovecharan los cambios de
clase).

= No se sale al ser vicio en mitad de una clasedsateunstancias muy excepcionales, en las
que el profesor dara permiso).

= Laclase debe mantenerse limpia .

= Los alumnos no se levantaran de su sitio sin gegimiso.
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= No esta permitido traer teléfonos moviles a laglasrevistas de entretenimiento. En caso
de no cumplir esta norma, el movil sera recogiduabprofesor y no se entregara al alumno
hasta que sus padres se personen a recogerl@engede estudios.

= Hay que entrar en clase puntualmente.

= Permanecer dentro del aula en los cambios de clase.

Articulo 26. En relacién con sus compafieros

a) No agredir, insultar, ni humillar a sus compa8atel Centro.

b) Respetar las pertenencias de los demas.

d) No perturbar el desarrollo de las clases, cataimo con el profesor en fomentar y mantener, anlel
un clima que favorezca el normal desarrollo deteso de ensefianza-aprendizaje.

d) Colaborar con los comparieros en las actividadeslares.

e) Evitar los juegos violentos y cualquier tipordeatadas.

Articulo 27. En relacion con los profesores

a) Tener un trato respetuoso.

b) Prestarse al didlogo para aclarar las cuestipmese planteen en la vida del Centro.

) Realizar las tareas y actividades que se lgseisi

Articulo 28. En relacién con el personal de administraciénryices

a) Respetarles siempre que se dirijan a elloslgénanotivo.

b) Colaborar para facilitar el trabajo que reaéizée personal.

Articulo 29. Puntualidad

a) Tras el profesor, ningln alumno rezagado intepita con su llegada el comienzo de la clase, salvo
causa justificada.

b) Las faltas de puntualidad reiteradas se comviezh faltas de asistencia sin justificar.

Articulo 30. Ausencia del profesor

a) En caso de ausencia del profesor, los alumrasgpeceran dentro del aula hasta la llegada dielgmo
de guardia, que les dara las instrucciones op@tuna

Articulo 31. Recreos

a) Durante los recreos los alumnos saldran a kiespalugares apropiados, con el fin de faciliartareas
de limpieza e higiene, y evitar desperfectos emadiliario y sustracciones de objetos personales.

b) Los recreos son un tiempo idéneo para el desgalasrelajacion, y, como una actividad mas enda
académica, deben estar presididos, en todo mompnotoJos buenos modales y por un
comportamiento civico.

Articulo 32. Entrada y salida del Centro

a) Durante la Jornada escolar queda totalmenteahdohsalir del recinto escolar sin la autorizacion

expresa de algin miembro del Equipo Directivo. t@hibicién se extiende tanto a los recreos,
como a las horas de clase. Esta norma generabocam dos excepciones:
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— Se permite la entrada y salida fuera del horartuthal (de 8:30 a 15 horas) a aquellos
alumnos de 1°, 2° de Bachiller y Ciclos Formatigae cursan asignaturas sueltas. A tal
efecto, y para que sean facilmente identificabtedqs Conserjes, la Secretaria del Centro
facilitara a estos alumnos a principio de cursoamé de estudiante de color amarillo, y no
el blanco habitual.

- En reunién de Consejo Escolar celebrada en el prinmestre del curso 2008-2009 se
aprueba que también podran salir del centro losras mayores de edad de los ciclos
formativos y de 2° de Bachillerato, durante losees y en aquellas Ultimas horas de clase en
las que falte el profesor. Se les facilitara gdlicaun carné de estudiante de color rojo con el
que los alumnos que cumplan estos requisitos aegménte identificables por los conserjes.

b) Aclarar que, con arreglo a lo dispuesto enragucciones de 07 de Marzo de 2000 de la Delegacio
Provincial de la Consejeria de Educacion y Cieani€o6rdoba, estas normas son de aplicacion

para todo el alumnado del Centro, y que, la maydeiadad, no es argumento para su no
cumplimiento.

¢) Indicar asimismo que, cuando por alguna causgpeional, un alumno llegue al Centro o tenga glie s
de él fuera del horario habitual, primero, si esong@e edad lo hara acompafado de algin adulto
de su familia que tendra que dejar constancia cleadiircunstancia en eibro de Entradas y
Salidas del alumnadypjustificar la razén, y segundo, si es mayordkede sera el propio alumno
el que firme en el referido libro.

Articulo 33. Desperfectos

a) El respeto a las instalaciones y bienes magsrd®! Centro es fundamental para conseguir unduge
y agradable en el que todos los miembros se siargasto. Sin embargo, este respeto no impide
el desgaste y deterioro que se derivan del usichesimateriales e instalaciones. Por ello, es
preciso diferenciar los desperfectos que se praiyzar el uso normal o por un accidente fortuito
involuntario y no reiterado, de aquellos que satofde un abuso, una actitud negligente o un acto
vandalico.

b) Los desperfectos causados por el desgasteum@cidente fortuito seran subsanados econémitcamen
por el Centro, y si la envergadura del dafio asetpiere, se solicitara de los organismos
superiores la reparaciéon correspondiente.

c) Los desperfectos que presuntamente hayan postdamusados intencionadamente, por abuso o por
actitud negligente seran objeto de una investiggoad parte de la Jefatura de Estudios. Una vez
investigados los hechos; seran subsanados ecomjemitapor el causante o causantes del dafio
independientemente de la sancién que pudiera pamdsrle por su actuacion. En el caso de que
el o los causantes del desperfecto fuesen alumrses desconociese su identidad, el gasto
originado sera amortizado entre los alumnos dgl@oerrespondiente u ocupantes del aulaen el
momento en que se produjo el deterioro. Si lomabs son menores de edad, los padres son
responsables civiles subsidiarios.

d) Los Delegados de cada grupo comunicaran alegrefario los desperfectos de su aula asi como las
circunstancias en que se produjeron, si son coascitiodo el personal del Centro tiene el deber
de informar de los desperfectos.

Articulo 33 bis. Comportamiento en el transporte escolar de aguallonnos que a diario se desplazan
desde otras localidades de la comarca a nuestro IES

a) Los autocares que a diario se utilizan como ongelitransporte contratado para trasladar a aludeios
otras localidades de la comarca a nuestro Centromwsiderados una prolongacion del instituto
fuera del mismo. Quiere decir esto que las obiigess y normas de comportamiento recogidas
para el alumnado en este ROF son de aplicaciériéarphara el transporte escolar.

b) De la misma manera, el régimen de sancionegidien el Plan de Convivencia sera aplicado cuando
alguna de esas obligaciones o normas sea conttaveni
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Articulo 34. Asistencia

a) Se considera falta de asistencia la ausenceuteho a una hora de clase. Se distinguen dos de
faltas de asistencia:

- Faltas justificadas: aquellas en las que ehatupresenta un justificante firmado por
el padre, la madre o tutor. En cualquier casprafesor-tutor estimara si la
justificacion es vaida o no.

- Faltas no justificadas: aquellas en las quéuehao no presenta justificante.

b) El alumno tiene tres dias de plazo, desde qrerseorpora a la actividad del Centro, para jicstiflas
ausencias a los profesores y tutor. Una vez passtdglazo, las faltas se consideraran como no
justificadas.

c) El nimero de faltas no justificadas de asisteactlase y las correspondientes medidas correctora
guedan reguladas segun los siguientes apartados:

- En ESO, las faltas de asistencia se comunicd@smadres o tutores, en la medida de
lo posible, desde el momento en que ocurran.

- En Bachillerato, las faltas de asistencia se eocawan cuando, primero, sumen 20
entre todas las asignaturas, o segundo, cuandzsesyien el 20% del total del
horario de una asignatura. En estos supuestalsireho sera sancionado con
arreglo a las normas recogidas en el Decreto 89/1#96 de Abril, por el que
se regulan los derechos y deberes de los aluntfrosualquier caso, siempre
seran amonestados por escrito, se comunicaratéayfdh correspondiente
sancion a los padres o tutores, y se suspendeadéretho del alumno a
participar en las actividades extraescolares quegaicen en el Centro.

d) A instancia del profesor de la asignatura aftctaor el absentismo, y contrastados los datogkon
profesor-tutor y la Jefatura de Estudios, se cooanéia los padres que el alumno no podra ser
evaluado mediante los procedimientos comunes (& continua), teniendo que realizar una
prueba de caracter extraordinario elaborada ppephrtamento correspondiente.

e) El alumno justificara las faltas de asistencaiante impreso que recogera en Conserjeria yrjieeae
una vez cumplimentado, a los profesores, entredgafidalmente al Tutor. El tutor, y los demas
profesores, podran exigir una documentacién congitama como garantia y constatacion de los
justificantes aportados por los alumnos.

f) Los Delegados de Grupo seran los encargadmdger y entregar diariamente en Conserjeriartd pa
de faltas de alumnos. Semanalmente los Tutoragru® recogeran los partes rellenos en
Conserijeria, al objeto de reflejar las justificagis de las faltas, procesar los datos e informar a
los padres, a la mayor brevedad posible en la BSthando sobrepasen el nimero de faltas
totales contempladas en el apartado c) de estelartpara el Bachillerato.

Articulo 35. Plan de Limpieza e higiene

a) Todos los miembros de la comunidad educativeetieel deber civico de colaborar en la limpieza e
higiene del Centro, para tener un lugar de trabajmejores condiciones.

b) Se facilitara y fomentara el uso de las papslg@ros contenedores que inviten a cumplir lamas
de limpieza e higiene.

c) En cada curso se emprenderan campafias de lanpi¢ugiene en el Centro. Los alumnos que
voluntariamente ensucien o pinten las instalaciorecriban en el mobiliario del Centro deberan
limpiar lo ensuciado, independientemente de laiéarque pudiera corresponderle.

d) Como centro publico que es, queda prohibidaafuem todo el recinto del Instituto. Esta prohiic
afecta a todos los alumnos del IES, mayores o merdw edad.
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e) Cada grupo es responsable de que su aula proadimpia. Aunque sea una sola persona la daysan
sera responsable todo el grupo. Las medidas gagopgen podran afectar al grupo completo.

f) En caso de accidente (por ejemplo, caida degele comida), la persona o personas implicadasnde
ocuparse de su limpieza.

g) Los tutores velaran especialmente por la apboade las normas en su aula y aplicaran las aoorees
gue en su caso convengan.

h) Las amonestaciones por estos casos consiftindamentalmente en limpiar, incluso otras zonas
distintas a la que motive la sancién.

i) Las amonestaciones en general, sea cual seatebimpueden dar lugar a sanciones consistentes en
participar en la limpieza de cualquiera de las gated Centro.

j) Queda prohibido el consumo de frutos secos ésnara.

k) Las aulas permaneceran cerradas en todos los eagjue el grupo este ausente: recreos, cambio d
aula y horario no lectivo.

l) Los alumnos que permanezcan en areas suciaquor motivo seran responsables de su limpieza.

Articulo 35 bis. Expulsiones de clase

a) En sesidn ordinaria de Consejo Escolar, celielbeb24 de Octubre de 2002, se aprueba por urgadmi

el encomendar una serie de tareas a los alumnogsagps de clase, ocupaciones por las que
velaran el Jefe de Estudios y los Profesores delguaacompafiar a los nifios con deficiencias,
realizar tareas durante los recreos, colaboralosdProfesores del Departamento de Actividades
Extraescolares y Complementarias, llevar a caleasade recogida de papeles en los patios y
pasillos y limpieza del mobiliario de las clas@simismo, los alumnos expulsados se quedaran
sin recreo durante los dias que estimen oporturéesor que lleva a cabo la expulsién y el
Jefe de Estudios. Para los alumnos de 1° y 28 dSte tipo de sancion se extiende a las 62
horas de los dos dias semanales que salen deld&34horas (se comunicara por teléfono a los
padres). En ambos casos, los alumnos permanesel@mdependencias de Jefatura de Estudios,
y las faltas seran comunicadas mediante la agesds padres.

TITULO Ill: ORGANOS DE PARTICIPACION

El clima de convivencia que pretendemos lograr $olalcanzaremos si conseguimos una efectiva
participacion de todos. La comunidad educativseuetonjunto debe implicarse en el Proyecto EduzdiV Centro
y hemos de favorecer desde todos los angulos ltokdemocraticos y la mentalidad participativandestros
alumnos. Los cauces de participacion do los dbgesectores son los siguientes:

CAPITULO I: _PARTICIPACION DE LOS ALUMNOS

Articulo 36. Delegados y Subdelegados del Alumnos

a) En cada grupo de alumnos seran elegidos un &igegun Subdelegado.

b) La eleccién se llevara a cabo antes de queidin@ mes de octubre, y serd convocada por el
Vicedirector. Seran elegibles todos los alumndégdeo que presenten candidatura.
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c) En el caso de que no surgiesen candidatos, tos@umnos del grupo seran considerados elegibles
salvo aquellos que, expresamente manifiesten sodezonado contrario a desempeniar tales
cargos, y, ademas, queden alumnos consideradasleteg

d) El acto de la eleccion seré presidido por ebdel grupo y se levantara acta de dicha elecdi@s.
funciones del alumno Delegado de cada grupo, yeeidn de las edades de los alumnos, seran
las siguientes:

=

. Actuar de representante del grupo ante el dissta comunidad educativa.

. Custodiar con el mayor celo posible el parteialide faltas de asistencia de los
alumnos del grupo, darselo al profesor al comiateda clase, recogerlo al
finalizar la clase y entregarlo dénde y cuand@ sedique por parte de Jefatura
de Estudios.

3. Velar para que sean atendidas las necesidadesates que puedan surgir en la

clase: tizas, borradores, Utiles didacticos phpacdesor, etc.

4. Informar a los alumnos del grupo de cuantasficationes o normas le sean

comunicadas por los 6rganos de gobierno del Centro.

5. Velar por el mantenimiento y buen estado derloebles y material de su aula.

. Confeccionar, en coordinacion con el Tutor,clesedo con los Profesores del grupo
y quince dias antes de cada evaluacion, un cuadiectas de realizacion de
los dltimos controles de la evaluacién correspamdieque colocaran en el
tablon de anuncios del aula.

. Asistir a cuantas reuniones sean convocadaegadrganos competentes.

. El alumno Subdelegado de cada grupo colabomrékalumno Delegado en el
cumplimiento de sus competencias y lo sustituiréaso de ausencia de éste.

9. El Subdelegado sera asimismo el encargado deiaceér a su grupo con el

Departamento de Actividades Complementarias y Estralares.

N

(o2}

o ~

e) El Delegado de curso puede ser destituido aupstp de dos tercios de los alumnos de su grygar, o
decision del Jefe de Estudios (o si lo hubieraegdirector) y el Tutor, de acuerdo con el
Equipo Docente, en el caso de incumplimiento ddisusones.

f) También sera cesado cuando sea sancionado porcamducta “gravemente perjudicial para la
convivencia en el Centro”.

Articulo 37. Junta de Delegados

a) Los alumnos Delegados y Subdelegados de capa,gunto con los representantes de los alumnek en
Consejo Escolar, constituiran un érgano no colegiddnominado Junta de Delegados.

b) La Junta de Delegados sera el cauce intermadiipformar a todos tos alumnos de cuantas gestion
circunstancias sean menester.

¢) La Junta de Delegados podra reunirse, por thiaigoropia o por convocatoria de los érganos de
gobierno, siempre que no se altere el normal dakade las actividades académicas del Centro.
Para ello, informara a la Vicedireccion y éstadigi@ara el lugar adecuado. Las funciones de la
Junta de Delegados seran las siguientes:

1. Informar a los alumnos que pertenecen al Corig®golar de la problematica de cada
grupo o curso.

2. Ser informados por los representantes de losreda en el Consejo Escolar sobre los
temas tratados en' el mismo.

3. Elaborar informes para el Consejo Escolar aati@ propia o0,a peticion de éste.

4. Informar a los alumnos de sus actividades.

5. Elaborar propuestas de criterios para la corffacte los horarios de actividades
docentes y escolares complementarias.

6. Elaborar propuestas de modificacion del Reglametie Organizacion y
Funcionamiento.

En todo caso, el desarrollo de estas funcionega&ara de forma que no se interrumpa el normal
desarrollo de las actividades del Centro.
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Articulo 38. Asociaciones de Alumnos

a) Los alumnos podran asociarse, en funcion delad, €reando organizaciones de acuerdo con la ley y
con las normas reglamentariamente establecidas.
b) La asociacién de alumnos asumira las siguidintekdades:

1. Expresar la opinién de los alumnos en todo #mugle afecte a su situaciéon en el
Centro.

2. Colaborar en la labor educativa del Centro lasractividades complementarias del
mismo.

3. Promover la participacion de los alumnos enagls€jo Escolar del Centro.

4. Realizar actividades que fomenten la accion erifva y el trabajo en equipo.

5. Promover federaciones y confederaciones, derdaueon el procedimiento
establecido en la legislacién vigente.

6. Facilitar el ejercicio de los derechos de lasrados reconocidos por la legislacion
vigente.

7. Asistir a los alumnos en el ejercicio de su daoea su intervencion en el control y
gestién del Centro.

8. Facilitar la representacion de los alumnos eGaisejo Escolar del Centro y la
participacion de los mismos en el Plan Anual det@era través de los
correspondientes érganos colegiados.

9. Expresar la opinién de los alumnos asociadda etaboracion del Reglamento de
Organizacion y Funcionamiento.

10. Cualquier otra finalidad determinada y licitayista en sus estatutos, siempre que
resulte compatible con las anteriores.

¢) La asociacién de alumnos tendra derecho a fanmiada de las actividades y funcionamiento del
Centro.

d) La asociacién de alumnos podra celebrar reusienéos locales del Centro, siempre que las misenas
circunscriban a los fines propios de la asociagidmo alteren el normal desarrollo de las
actividades docentes. Para ello serd necesgrarmiso del Director, solicitado, al menos, con
cuarenta y ocho horas de antelacién y por escrito.

CAPITULO Il: PARTICIPACION DE LOS PADRES Y MADRESD E
ALUMNOS

Articulo 39. Asociacién de padres y madres

a) Los Padres y Madres de alumnos tienen garaatiadibertad de asociacion en el ambito educativo.

b) La Asociacion de Padres y Madres de alumnor eauce fundamental para posibilitar la participaci
de los padres o tutores en las actividades det@d?dra ello tendran las finalidades que se fijen
en sus estatutos, como las siguientes:

1. Asistir a los padres en todo aquello que coneierla educacion de sus hijos.

2. Colaborar en las actividades educativas delr@gnen las actividades culturales
complementarias y extraescolares.

3. Organizar actividades culturales y deportivas.

4. Promover la participacion de los padres de llasi@os en la gestion del Centro.

5. Asistir a los padres de alumnos en el ejerdeisu derecho a intervenir en el control
y gestion del Centro.

6. Facilitar la representacion y participacion de padres de alumnos en el Consejo
Escolar.

7. Promover el desarrollo de programas de Educdadmiliar, como, por ejemplo, la
Escuela de Padres.
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8. Representar a los padres asociados ante lasdiest educativas y otros organismos.
9. Cualesquiera otras que, en el marco de la nivenmaigente, les asignen sus estatutos.

c) La Asociacién de Padres y Madres de Alumnosréeddrecho a ser informada de las actividades y
funcionamiento del Centro, y a conocer la prograémegeneral del Centro, asi como la Memoria
Final de Curso.

d) La Asociacion de Padres y Madres de Alumnos#utilizar los locales del Centro para la realiaaci
de las actividades que le son propias, a cuyofetbirector facilitara la integracion de dichas
actividades en la vida escolar, teniendo en cudimtarmal desarrollo de la misma.

e) La Asociacion de Padres y Madres de Alumnos@pdomover federaciones y confederaciones, de
acuerdo con el procedimiento establecido en Izlegdn vigente

TITULO IV: UTILIZACION DE ESPACIOS
Y MATERIAL DEL CENTRO

CAPITULO I: USO DE LAS INSTALACIONES

Articulo 40. Las instalaciones deportivas y el salon de Actdepss de las funciones propias de las
actividades del centro, deben prestar otros sewvigila comunidad. Las normas de su uso por garteros
colectivos, siempre que la actividad que se vagalkizar sea de interés general y no perturberetaalesarrollo
de las actividades del centro, que, en todo cesdrén preferencia, estan recogidas en el capiiadoeste Titulo.

Articulo 41. Se potenciara al maximo la utilizacion.de la Rit#dca y los fondos en ella existentes.

Articulo 42. La sala de medios audiovisuales, los laboratoeicajla de informatica, el aula de idiomas 'y
la de musica seran objeto de especial vigilanaigpde de los profesores que normalmente desamrefi ellas su
actividad.

CAPITULO 1l:  NORMAS PARA LA UTILIZACION DE LAS
DEPENDENCIAS E INSTALACIONES DEL CENTRO POR
ORGANISMOS O ENTIDADES PUBLICAS O PRIVADAS

Articulo 43. La utilizacién de los locales, e instalaciones de Centros Escolares publicos no
universitarios de la Comunidad Auténoma de Andalsei encuentra regulada por el Decreto 155/1990D die
Junio, de la Consejeria de Educacion y Ciencia B@J81, 15-7-97) y por una Orden de 26 dé junio de8199
(BOJA rf 80 del 18-07-98).
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Articulo 44. La utilizaciéon que de las dependencias e instat@sialel Centro se haga, estara dedicada a
actos oficiales y actividades educativas, cultsraetisticas o deportivas, segun determinen ehfsyniento o la
Consejeria de Educacion y Ciencia, a través destegBcion Provincial.

Articulo 45. El Director, previo informe favorable del Consejgchlar del Centro, podra autorizar otras
actividades organizadas por entidades publicasvadas, siempre que se comprometan por escritin stgnodelo
de solicitud existente en el Centro, al correctmgiimiento de las presentes normas. Dicha sotidiabra de
presentarse a esta Direccion con, al menos; qdiasede antelacion al acto programado.

Articulo 46. La utilizacion de las dependencias e instalaciale<entro, estara supeditada al normal
funcionamiento del mismo, a sus horarios lectivaslg realizacion de las actividades escolaresraescolares
previamente programadas por el Instituto.

Articulo 47. El organismo o entidad que utilice el material, efgfencias, servicios o instalaciones del
Centro debera hacerse responsable del orden yaniggl del acto, comprometiéndose a sufragar lowgas
originados por el deterioro de aquéllas, a caussdigencia o uso indebido, asi como de los gastliaarios
(limpieza, energia, seguridad, personal, etc.)dgula actividad se derivan.

Articulo 48. Estos organismos no podran disponer de llaves eefr€ o de sus instalaciones, y sera
responsabilidad de los conserjes de turno el fadés el acceso para cuyo uso estén autorizados.

CAPITULO lIl: BIBLIOTECA Y PRESTAMOS DE LIBROS

Articulo 49. El horario maximo de la Biblioteca coincidir4 cdrherario de los estudios, es decir, de
primera a sexta hora. El horario de prestamotuedicoincide con el recreo.

Articulo 50. Los alumnos que deseen acceder a la Bibliotecar&ebeenir provistos, para su
identificacion, del Carnet de Estudiante del Cemtrdel D.N.l. Si no es asi, deberan comunicarauhme,
apellidos, y nimero de D.N.I. al profesor respolesdb la Biblioteca, quien comprobara su veracefaths listas
generales que les seran facilitadas por la Setaetal Centro.

TITULO V: ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS
Y EXTRAESCOLARES DE ESTE CENTRO

CAPITULO |: REGULACION DE LAS ACTIVIDADES
COMPLEMENTARIAS, CULTURALES Y RECREATIVAS
ORGANIZADAS EN EL CENTRO
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Articulo 51. Los 6rganos unipersonales y colegiados de gobidosodepartamentos didacticos, el
Departamento de Actividades Complementarias y Esti@lares, el Departamento de Orientacion, loepooés,
APA  —articulo 60,2 f del Decreto 200/1997 3dde septiembre— y alumnos del Centro y Edgdd ocales
podran organizar, colaborar y/o participar en s/@ades culturales (teatrales, musicales, cenfgas, mesas
redondas, etc.) y recreativas, que seran coordinpda el Departamento de Actividades Complemerstaria
Extraescolares. Dichas actividades estaran cotaeampen el Plan Anual de Centro o en sus preesgivisiones
y requeriran su aprobacion por el Consejo Escdiatas actividades se desarrollan en horario gtipor tanto
tendran caracter obligatorio para los alumnos coeos, estando sometidas al reglamento discigliratablecido.
en el Decret6é 85/1999, sobre derechos y deberkes ddumnos.

Articulo 52. Las actividades organizadas podran ir destinattados o a grupos concretos de alumnos del
Centro, sin diferenciacion de régimen de estudios.

Articulo 53. Las actividades organizadas dentro del horaridvieé¢ndran caracter obligatorio para los
alumnos a los que van destinados, colaborandaddsgmres de los grupos que participan en el natesarrollo de
la actividad.

Articulo 54. Durante la actividad los alumnos deberan comp@t@os la atencién y compostura debida y
cooperar para que se desarrolle con normalidadkjlsoyendo al mantenimiento del orden, la limpigzhbuen uso
de las instalaciones.

Articulo 55. Los concursos convocados por los diversos estasdat Centro (departamentos, érganos de
gobierno, APA .etc.) y los grupos de actividadesa@scolares seran coordinados por el Departandmto
Actividades Complementarias y Extraescolares, Estemdo las normas que los regulan y la consfitudel
jurado. El importe de los premios se entregarguedquivalente en trofeos o material didacticojise tipo de
concurso, pero nunca en dinero.

Articulo 56. Todas las actividades organizadas a nivel de cerdtaran sometidas al reglamento
disciplinario establecido en el Decreto 85/199%rsalerechos y deberes de los alumnos. El alunteadod la
obligacion de cooperar en el normal desarroll@adeetividad y en el mantenimiento del orden, Ipiena y el buen
uso de las instalaciones del Centro que utiliceianelo prohibido expresamente el consumo de betiaddmlicas
entre el alumnado.

Articulo 57. Cuando cualquier actividad —complementaria oaescolar— se realice en horario
lectivo, los organizadores de la actividad debeodntar previamente con el consentimiento de lasqirofesores
afectados y comunicarlo con suficiente antelaciéral menos, tres dias antes— al Departamenfatiddades,
para darle publicidad y para que los profesores bayario resulte afectado puedan programar adecete su
actividad docente.

Articulo 58. Cuando la actividad implique el horario de otroxf@sores, no se podran realizar actividades
—excepto las oficialmente obligatorias— en hiorkectivo quince dias antes de las fechas deiee#in, a fin de
no dificultar el proceso de la evaluacion en elt@en

Articulo 59. La realizacion de las actividades propuestas estendicionada por el presupuesto que se le
asigne en el Plan Anual de Centro o en sus rewdsipreceptivas, que sera aprobado por el Conse@iaEs

Articulo 60. La Consejeria de Educacion, en el Decreto 27/18880 de febrero, reconoce al APA la
capacidad de organizar actividades dirigidas allosnos del Centro, dentro del marco de su estaadecuandose
a los criterios establecidos por el Consejo Escdéchas actividades deberan estar abiertas a tosalumnos que
deseen participar en ellas, no tendran animo d® ldos gastos que ocasionen correrdn a carga édA
organizadora.

CAPITULO 1l REGULACION DE LAS ACTIVIDADES
REALIZADAS FUERA DEI. RECINTO ESCOLAR: ACTIVIDADES
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EXTRAESCOLARES, VISITAS, VIAJES DE ESTUDIO E
INTERCAMBIOS ESCOLARES

Articulo 61. Los drganos unipersonales y colegiados de gohielgmartamentos, profesores y APA
(articulo 5 del Decreto 27/1988, de 10 de febrartculo 60,2 f del Decreto 200/1997, de 3 de sepiie) del
Centro podran promover, participar, colaborar yaaigar visitas, viajes de estudio, intercambioslases y otras
actividades de interés cultural, cientifico, deporb recreativo, realizadas fuera del recinto Esawen horario no
lectivo, que seran coordinadas por el Departantenfctividades Complementarias y Extraescolares.alumnos,
al ser menores de edad, no podran organizar egdewsi proponer— este tipo de actividades, cooretiendo
esa labor a los adultos acompafiantes que partieipella. Dichas actividades deberan figurar €laei Anual de
Centro 0 en sus preceptivas revisiones y no parhganizarse hasta su aprobacion definitiva pooak€jo Escolar,

0 con la autorizacion expresa de la Direccion, coo@ndolo con posterioridad al Consejo Escolar.

Articulo 62. Las actividades extraescolares realizadas fuetzodatio lectivo tendran caracter voluntario
para el alumnado.

Articulo 63. Toda actividad que se realice fuera del recintmlas® implique el uso de transporte
requerird la autorizacion, por escrito, del padhvadre, o representante legal del alumno que gagtan ella, segin

Articulo 64. Cada curso escolar, los alumnos podran realitaidades extraescolares fuera del centro
con una duracion maxima de 4 dias lectivos eh(@txcepcion del viaje de fin de curso). El Equiprectivo, de
manera excepcional, podria permitir alguna actividgs, siempre y cuando se tratara de una actigidiadin
interés pedagogico.

Para cualquier actividad que se proponga, se jeed¢ener en cuenta a los alumnos de integraciehaya en el
grupo, de manera que se asegure su posibilidadrtieipacion en la actividad.

Para aprobar la realizacion de una actividad, segiia la participacion de, al menos, el 75% dealoesinos del
grupo o de la materia (en caso de materias opsatixee no las tienen todos los alumnos del grijos)alumnos
que no participen en la actividad tienen la obligiacie asistir a clase.

Para evitar problemas posteriores, no se comenzarganizar ninguna actividad escolar hasta que los
alumnos inscritos en dicha actividad no hayan dedcsefial econdmica. De este modo se compromeseticpar
en la actividad. Sélo se devolvera el dinero gifjuan suno asistenciaon un certificado médico o un documento
oficial.

Ademas es fundamental:

— No concentrar las actividades en el Gltimo trimessino repartirlas a lo largo del curso, siendo
preferible, incluso, que se realicen en los das@rms.

- La obligacion de los organizadores de avisar cdelacion la fecha y facilitar la relacion de
alumnos.

- Que toda actividad se anuncie en el tablén coseosmnas de antelacidon y que una semana antes
se coloque en el mismo sitio la relacion de aluntpasparticipan y profesores que acompafian.

- Que el profesor que organiza cuente con una fidaka@5 por ciento de los alumnos del grupo.

— Que no se sobrepase el nimero de dias lectivgsogueupos y materias pueden emplearse en las
actividades extraescolares. En este sentidoagestran como criterios de prioridad: primero, las
actividades incluidas a principio de curso en lasgmmaciones didacticas; segundo, las
actividades formativas frente a las de caractecdig tercero, actividades que cuenten con todos
los preparativos (cita y fecha, nidmero suficienteatimnos, sefial econémica) y lo hayan
comunicado con tiempo al Departamento de Actividade

Articulo 65. En los casos de salidas del Centro la relaciérddics/alumnos no sera superior a 1/25.
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Articulo 66. Las visitas que se organicen a la ciudad o susledm@es deberan comunicarse al
Departamento de Actividades, debiendo facilitaolimfacion sobre la fecha, horario, programa de ideiiles,
grupos y relacion nominal de los alumnos que ppéiten ella.

Articulo 67. Los viajes de estudios o intercambios escolargripsios por los Departamentos o profesores
deberan incluirse en el Plan Anual de Centro, paraprobacion por el Consejo Escolar, debiendeptasel
proyecto debidamente cumplimentado antes de smae#in —fechas, destino y programa de actividaaigultos
acompafantes y relacién nominal de alumnos quéipar en ellos—. La organizacion y realizacdinla
actividad corresponder& al Departamento o profespre la propongan mientras que la labor de coaciin sera
tarea del Departamento de Actividades ComplemerstgrExtraescolares.

Articulo 68. Los viajes de estudio propuestos por los alumabser menores de edad, no podran
organizarse hasta que los adultos acompafantefgspres o padres, presenten el proyecto de laiderdiv
debidamente cumplimentado para su aprobacion foordejo Escolar. Dicho proyecto debe incluiidaignte
informacién: destino e itinerario, fechas, nomhedas adultos acompafantes que se encargaraargatézacion y
realizacion de la actividad, programa de actividageposteriormente, la relacion nominal de alumgos
participan. Sin estos requisitos no se podra azggmi contratar con agencias de viajes, sierdpansabilidad
exclusiva de los. alumnos que tomen esas inicitiva

Los viajes deberan ser de estudio, quedando expessa excluidos aquellos que no se adecuen a las
finalidades educativas propias de un centro docente

Articulo 69. La organizacion de los viajes de estudio corredp@na los adultos acompafiantes, profesores
o0 padres, auxiliados en sus funciones por los ddiegde los grupos que participen en la actividad.

Articulo 70. EI Centro organizara un soélo viaje de fin de dswdque se realizara el B 2° de
Bachillerato, siempre que relina los requisitosraottaente citados y se ofrezcan adultos acompasigreate su
organizacion y realizacion.

Articulo 71. Los viajes de estudio e intercambios escolarelr&nuna duracion maxima de cinco dias
lectivos, exceptuando los intercambios con cemsoslares del extranjero y los que correspondanwocatorias
especificas de la Administracién, segun estabkecedular 11 1 de la Delegaciéon Provincial de Educacion para el
curso 1991/92.

Articulo 72. El participar en este tipo de actividades supd@ejodo expreso, la aceptacion por el alumno
y sus padres o tutores de las normas que regulamyanizacion y desarrollo, que a continuacioretgcionan:

a) Las actividades programadas tendran caractegatdrio para todos los alumnos que
participen en ella.

b) Los alumnos deberan obedecer las directricastricciones de los adultos acompafiantes,
cooperar con ellos para la buena marcha de ladadiy comportarse con la correccion
debida en todo momento.

c) Las actividades programadas se realizaran guogios alumnos participantes no podran
ausentarse del grupo o del hotel sin la expresaiaation de los adultos acomparfiantes
y deberan acudir a la hora indicada para no diicutl normal desarrollo de la
actividad.

d) Las visitas nocturnas a la ciudad se realizarégrupo, evitando los alumnos el consumo de
bebidas alcohdlicas y provocar incidentes.

e) Los alumnos no podréan utilizar o alquilar veld@motor —de transporte o deportivos—
diferentes a los previstos para el desarrollo detigidad, ni desplazarse a localidades o
lugares distintos a los programados, ni realizévidades deportivas o de otro tipo que
impliquen riesgo para su integridad fisica o ldadedemas.
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f) Cuando la actividad requiera pernoctar fueraddeticilio, el comportamiento del alumno en el
hotel debera ser correcto, respetando las nornssalsédde convivencia y evitando
aquellas situaciones que puedan generar tensiorgsducir dafios personales o
materiales: no alterar el descanso che los resthniEspedes, no producir destrozos en
el mobiliario y las dependencias del hotel, no oamis bebidas alcohdlicas en las
habitaciones, no realizar actos vandalicos ni bsodeamal gusto.

g) Otras normas que el Departamento de Actividastésiescolares y Complementarias estime
oportunas.

Articulo 73. El incumplimiento de estas normas por los alunpaoticipantes seré corregido, segun lo
previsto en el Articulo 33 del Decreto 85/1999,rsatherechos y deberes de los alumnos, igual duers una
actividad lectiva.

Los dafios ocasionados a personas o bienes ajetdwsresponsabilidad del alumno causante. Los
destrozos realizados en las habitaciones o depeiagatel hotel por uso indebido de sus enserest@ationes,
seran responsabilidad, de no identificarse al tiépael grupo de alumnos asignado a esa habitagédrias zonas
comunes, de todos los alumnos que participan eiajel Por tanto, sus padres o tutores deberdaradps a su
cargo.

Si el comportamiento de los alumnos durante elrdgltade la actividad no es el adecuado, segun las
normas relacionadas en el Articulo 72 de este Regito, los adultos acompafiantes podran decidipdar
finalizada la actividad y regresar antes de loigteycomunicando esta circunstancia a la Jefaisstudios, para
gue se adopten las medidas disciplinarias correlpates, pudiendo decidir los 6rganos de gobieeh@dntro la
supresién de ese tipo de actividades.

Ademas de las correcciones previstas, al tenectesirdoluntario estas actividades, podra exclulse
alumno infractor temporalmente de participar enrlag actividades de este tipo.

Articulo 74. Cuando un alumno realice infracciones reiteraddasieormas de convivencia del Centro, la
Jefatura de Estudios podra decidir su no partighpaen las actividades extraescolares y/o viajesstiedios
organizados por el Centro. Dicha correccién seurncara al Departamento de Actividades para queeséda en
cuenta en la organizacion de ese tipo de actividlade

CAPITULO 1l NORMAS PARA LA ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DE LOS GRUPOS DE ACTIVIDADES
EXTRAESCOLARES

Articulo 75. Todos los alumnos del Centro que muestren infgoésina actividad al margen de las
previstas en las programaciones. de los 6rgangstierno, departamentos, APA etc., podran consgtupos de
actividades extraescolares, siempre que estagm®agtivas y se ajusten a las normas de funciongmigue las
regulan.

Quedan exluidas de modo expreso, como actividagjesbcontrol y responsabilidad del Centro, agsell
que dificulten su normal funcionamiento o que pos saracteristicas impliquen peligro o riesgo dedantes,
lesiones o dafios personales o materiales, comdesuoa la mayoria de las actividades deportivasnpadas etc.
Quedan al margen de esta excepcion las que seia@gdajo el control de los profesores del Depagtamde
Educacion Fisica del Centro, que actuaran de nresito
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No obstante, el Centro arbitrara los medios paealggialumnos interesados en este tipo de actieglad
puedan practicarlas bajo el control y responsaddllide los organismos e instituciones constituidagste fin, caso
de Federaciones Deportivas, Patronato Municip@ejgortes etc.

Articulo 76. Cada grupo de actividad extraescolar debera egaizomienzos de curso —antes del dia
10 de noviembre— un proyecto de la misma, querdahcluir el nombre del monitor, el coordinagdprograma
de actividades, el presupuesto econdémico, la dlawminal de los alumnos que participaran enydits dias y
lugar donde se realizara. Este proyecto seréidttcln el Plan Anual de Centro para su aprobasidompcede, por
el Consejo Escolar.

Articulo 77. Los alumnos que deseen inscribirse en algunosdgrigos de actividades extraescolares ya
constituidos, lo comunicaran al Departamento dévilztdes para gestionar su alta en el mismo, gbsible.

Articulo 78. Cada grupo de actividades tendra a su frente mitono —profesor, monitor asignado por
organismos oficiales, contratado por la APA— yamordinador —alumno del grupo— que seran los
responsables del desarrollo del programa de aatieisly del buen uso de las instalaciones queautiliz

Articulo 79. En el presupuesto econdmico del Plan Anual der@edéntro del capitulo destinado a
actividades complementarias y extraescolaresjgesaa una cantidad global a este concepto, gaadsgtribuida
proporcionalmente por el Consejo Escolar entrgilopos de actividades extraescolares que partidigmiando el
cuenta el proyecto presentado, su trayectoriaeos@anteriores, el interés del mismo para el Geetnimero de
alumnos participantes y otros criterios que serdeten.

Articulo 80. Aprobado el proyecto de la actividad, el gruporaatisponer de los recursos econémicos
asignados, siempre y en la medida que la situagénémica del Centro lo permita. Los gastos ddasale la
actividad extraescolar de cada grupo se ajustal@rantidad asignada por el Consejo Escolar, aipgucaso
excepcional y por motivo justificado, podra solcien la revision del Plan Anual de Centro una &midin del
presupuesto inicialmente asignado, si la situae@@mnomica del Centro lo permite.

Articulo 81. Las facturas de los gastos del grupo de activeladeajustaran al modelo oficial, seran
pagadas por la Secretaria del Centro y el matetalirido con los recursos econémicos del Centéodepositado
en el Departamento de Actividades Extraescolar€@smplementarias, que ademas se encargara de aegistr
material inventariable.

Articulo 82. Para poder utilizar las dependencias del Cergtanaterial depositado en el Departamento
de Actividades Extraescolares y Complementarizga@tlinador-responsable del grupo debera relleraficha de
control, en la que conste la fecha, hora, materiaistalaciones de las que se hace responsabteng fiel
coordinador o del monitor. Sin este requisita;aziserje no facilitara el acceso a las dependenceasregara el
material requerido.

Los alumnos que formen parte de los grupos semsapdizaran de los dafios ocasionados por negigenc
o uso indebido del material, e instalaciones deit©eutilizadas, reparando los dafios a su cargadiepdo ser
sancionados con la supresién de ese grupo dedaatas.

Finalizada la actividad, el conserje volvera a daarel material en el Departamento de Actividades
Extraescolares y Complementarias y revisara laalawones utilizadas por el grupo de actividadegal manera
que, si observa desperfectos o uso indebido de est@laciones, lo pondra en conocimiento delddineo del
Departamento de Actividades.

Articulo 83. Antes de finalizar el mes de mayo, el coordinatidrgrupo de actividad extraescolar se
compromete a presentar una memoria, que reflejadagidades realizadas, los alumnos que han pEato
regularmente en ella, el material adquirido eteyddapor finalizada su actividad durante ese cussolar. El
material adquirido seré depositado en el Departtordm Actividades Extraescolares y Complementa@aa su
utilizacion en cursos posteriores.

Articulo 84. Los ex-alumnos que deseen participar en alginogdgpactividades deberan aparecer
incluidos en el proyecto del grupo, especificangloandicion de antiguo alumno del Centro.
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Articulo 85. Los grupos de actividades extraescolares se congpeoaim a colaborar en las actividades
organizadas por el Centro, bien en labores de apigo en el fomento de la participacion del relgtéos alumnos
y difundiendo su trabajo —exposiciones, represaohes teatrales, interpretaciones musicales, eanapos
deportivos—.

Articulo 86. Las publicaciones, carteles, etc. que se elalmdéondan en el Centro deberan contar con la
autorizacion de la Direccion del Centro.

TITULO VI: RELACIONES CON EL ENTORNO

Articulo 87. El Centro no es un ente aislado, pues se encuentesiso en el contexto social y cultural de
nuestra Comunidad. Por tanto, deber4 utilizar ledias adecuados para relacionarse con su entoomtripuir a la
socializacion de nuestros alumnos. Estos mediosflegaran en dos ambitos de actuacion:

> Relaciones del alumno, tanto con su realidad magipa —barriada, ciudad,
comunidad—, tratando de conocerla, comprenderdgsumir los valores que nos
identifican, como remota —Espafia, Europa, etc-rterésandose por conocer y
comprender los problemas del mundo actual y addptawtitudes criticas, activas y
solidarias hacia ellos.

> Relaciones del Instituto con su entorno proximdarriada y ciudad—, convirtiéndose
en un centro de referencia cultural, que prestéacses y facilite la utilizacion de sus
instalaciones a nuestra comunidad.

Articulo 88. Los 6rganos de gobierno del Centro, los DeparttoseDidacticos, el DACE vy el
Departamento de Orientacién propondran en sus ctga® programaciones los contenidos curriculares y
actividades complementarias y extraescolares, easoc@ancia con las finalidades educativas reflejaas!
Proyecto Educativo de Centro, que faciliten al alaa comprensién de la realidad en la que vivesngribuyan a
su socializacion. El Plan Anual de Centro recodgséctividades propuestas por los diversos daparitos, la
APA y los alumnos, ajustandose a lo establecidel ditulo V de este ROF.

Articulo 89. La APA podra organizar actividades extraescolpega los alumnos del Centro, asi como
actividades de tipo cultural, educativo, informativecreativo, etc, destinadas a los padres/mdérakimnos del
Centro o a los ciudadanos que residan en el mumicipichas actividades seran financiadas por A Para su
realizacion podran utilizar los servicios e ingtadaes del Centro, ajustandose a lo estableciad Eftulo IV del
ROF.

Articulo 90. EIl Centro podra organizar actividades de tipo calfwientifico, educativo e informativo —
conciertos, exposiciones, representaciones tegttle— abiertas a todos los ciudadanos o atoae@oncretos
de ciudadanos. Dichas actividades seran comursiGaties asociaciones de vecinos para su difusion.

Articulo 91. Las Asociaciones de vecinos o colectivos de nuemtedidad podran solicitar el uso de los
servicios e instalaciones del Centro para desarratitividades de tipo social, deportivo o culturdulandose por
lo establecido en el Titulo IV del ROF.

Articulo 92. La Vicedireccién del Centro contactara con los nigfaos locales autondmicos o nacionales
gue organicen y promuevan actividades que puedaitaeinteresantes para los jovenes, a fin de dbfiision y
facilitar la participacion de los alumnos del CentEsta informacion aparecera reflejada en ebtadhd informacion
sobre actividades, situado en la entrada del ustit
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Articulo 93. Los organismos publicos/privados, colectivos g®grupos o entidades podran solicitar el
uso de las instalaciones del Centro, ajustandtisestablecido en el Titulo 1V del ROF.

Articulo 94. Los alumnos del Centro podran participar en comsuytras actividades promovidas por
entidades publicas o privadas, sobre todo, en lagugie se relacionan con las finalidades educgtin@puestas en
el P.E.C.

Articulo 95. El Centro propiciara la participaciéon de sus alusoprogramas que fomenten la educacion
en valores, la solidaridad, la tolerancia, la dsliwacion ante las desigualdades, la defensasd#eiechos humanos,
etc.

Articulo adicional 1°. El presente Reglamento de Organizacion y Funoi@rgo entrara en vigor el dia
siguiente de su aprobacion por el Consejo Escolar.

Articulo adicional 2°. Para posteriores supervisiones y/o modificacioasreecesario presentar solicitud
por escrito avalada por 1/3 de los representamieSahsejo Escolar. Las propuestas se llevarés diferentes
colectivos y, de nuevo, seran tratadas en plenelg@onsejo Escolar para su estudio y aprobacidcaso de que
proceda.
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ANEXO

Normativa leal citada en este ROF

Disposiciones de caracter general:

v

Decreto 200/1997, de 3 de septiembre, por el qapresba el Reglamento
Organico de los Institutos de Educacion Secundigita CA de Andalucia
(BOJA del 6 de septiembre de 1997).

Orden de 9 de septiembre de 1997, por la que slaredeterminados aspectos
de la organizacion y funcionamiento de los IESad@A de Andalucia (BOJA
del 9 de septiembre de 1997).

Decreto 85/1999, de 6 dic abril, por el que sexéstan los deberes y derechos
de los alumnos y las normas de convivencia endosas (BOJA 148, de 24
de abril de 1999).

ORDEN de 2 de febrero de 2005, por la que se noadii Orden de 1 de
febrero de 1993, sobre Evaluacién en Educacionri8iecia Obligatoria en la
Comunidad Autébnoma de Andalucia, (BOJA de 25/023200

ORDEN de 1 de febrero de 1993, sobre evaluacidfdeicacion Secundaria
Obligatoria en la Comunidad Autonoma de Andalucia.

Disposiciones reguladoras de los 6rganos de gabieros centros:

v

Decreto 486/1996, de 5 de noviembre, sobro 6rgemlegiados de gobierno
de los Centros para la Educacion de Adultos y si&laversitarios (BOJA del
9 de noviembre de 1996).

Regulacion de asociaciones de padres de alummiesagociaciones de alumnos:

v

Decreto 27/1988, de,10 de febrero, por el quegdaer las asociaciones de
padres de alumnos de los centros docentes no sitirérs, en el @&mbito de la
CA de Andalucia (ROJA gel 1 de marzo de 1988).

Decreto 28/1988, de 10 de febrero, por el que gdan las asociaciones de
alumnos de los centros docentes no universitagiogl ambito de la CA de
Andalucia (BOJA 1 de marzo de 1988).

Edificios de los centros docentes. Cumplimientdedescolaridad obligatoria:

v

Decreto 155/1997, de 10 de junio, por el que seladg cooperacion de las
entidades locales con la Administracion de la Jdeténdalucia en materia
educativa (BOJA del 15 de julio).

Orden de 26 de junio de 1998, por la que regulatil&acion de las
instalaciones de los centros docentes publicas meensitarios por ios
Municipios y otras entidades publicas o privada®JR& del 18 de julio).

Orden de 14 de julio de 1998, por la que se regldanactividades

complementarias y extraescolares y los serviciestados por los centros
docentes publicos (BOJA del 1 de agosto de 1998).
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