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1. Cauces de participacion de los
distintos sectores de la comunidad
educativa
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1.1. Participacion de padres y madres

Introduccion

La participacion de los padres y madres es fundshenla hora de establecer unos objetivos
comunes que posibiliten la preparacion y el apzjeide los alumnos para que puedan enfrentarseidas
laboral o académica posterior al instituto. El desdl global del alumno no podra lograrse sin la
intervencion de las familias, tanto desde el &mhatoiliar como el escolar, apoyando y reforzand® la
medidas que, sobre la educacidn de sus hijos,nsent@n el centro por parte del profesorado y elpequ
directivo.

Nuestro centro considera fundamental el apoyo sléakailias a nuestra labor como profesores, tanto
en los aspectos de aprendizaje como en el desadelllos valores sociales que consideramos negesatri
adquirir.

También nos parece necesaria la fluidez a la hmapdrtar ideas positivas para la mejora del centro

fruto de una buena relacibn y comunicacién entrebcamn profesores y padres, posibilitando el
enriquecimiento de nuestra practica y la resolud®aspectos concretos de la vida del centro.

Derechos de las familias y colaboracién con el ceat

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 32W2BDC), en su Articulo 12, las familias tienen
derecho, entre otros, a:

a. Participar en el proceso educativo de sus hijosjas,hapoyando el proceso de ensefianza y
aprendizaje de éstos.

Ser informadas de forma periédica sobre la evoluestolar de sus hijos e hijas.

Ser oidas en las decisiones que afecten a la ééolascolar de sus hijos e hijas.

Ser informadas de los criterios de evaluacion gué&nsaplicados a sus hijos e hijas.

Ser informadas puntualmente de las faltas de asistée sus hijos e hijas al instituto.

Conocer el Plan de Centro.

Ser informadas de las normas de convivencia esfdbken el centro.

Recibir informacion de las actividades y régimenfulecionamiento del instituto, asi como de las
evaluaciones de las que haya podido ser objeto.

Recibir informacién sobre los libros de texto y inateriales didacticos adoptados en el instituto.

j. Participar en la vida del centro y en el Consejcokzs.

k. Utilizar las instalaciones del instituto en lostiéros que establezca el Consejo Escolar.

S@~opooCT

Asi mismo, en el Articulo 13 del mismo Decreto staklece que la colaboracion de las familias con
el centro se concreta en:

1. Estimular a sus hijos e hijas en la realizaciotedeactividades escolares para la consolidaci®ude

aprendizaje que les hayan sido asignadas por felgomrado.

Respetar la autoridad y orientaciones del profesora

Respetar las normas de organizacion, convivendiagiplina del instituto.

Procurar que sus hijos e hijas conserven y manteegduen estado los libros de texto y el material

didactico cedido por los institutos de educaci@usdaria.

5. Cumplir con las obligaciones contraidas en los comjsos educativos y de convivencia que
hubieran suscrito con el instituto.

Bl Sl
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Cauces de participacion

Para facilitar el cumplimiento de todo lo expuesto el punto anterior, entendemos que la
participacién de padres y madres en la vida ddfeee debe realizar por cuatro cauces:

= A nivel individual.

o A través del Padre/Madre Delegado de Grupo
o Através del AMPA.

= Através del Consejo Escolar.

a) A nivel individual

Las familias tendran conocimiento de los critesigarocedimientos de evaluacion y correccion que
seran aplicados a sus hijos, publicados por Daparttos Did4cticos en la pagina web del IES.

Antes de finalizar el mes de noviembre de cadaocessolar, se celebrara la primera reuniéon de cada
Tutor con los padres y madres de su grupo. Paaaresnion se establecera un Orden del Dia enesbgu
trataran todos los temas que el Equipo DirectidoDepartamento de Orientacion y el propio Tutor
consideren de especial relevancia para su nivek &% que estaran las Normas de Convivencia eetr@y
los Criterios de Promocién y Titulacion, asi conmalquier otro asunto derivado de la Evaluaciéniahigue
se celebrara con anterioridad a ésta reunion. sengrimera reunién, el Tutor dara a conocer péubes y
madres la hora establecida en su horario parateiah individual a padres de alumnos.

Los padres seran informados periédicamente sobrevdducion de sus hijos a través de las
entrevistas que, con caracter grupal o individsmljeven a cabo a peticion de los interesadosypsieprevia
peticién de cita.

Cuando los padres consideren necesario tratariaalgsunto relacionado con sus hijos, pediran
cita al Tutor a través de sus hijos, verbalmentereferiblemente, a través de la Agenda Escolachdcita
se pedira con, al menos, una semana de antelatddmanera que el Tutor pueda intercambiar inforémaci
relevante sobre el alumno con el resto de profesdeslas diferentes materias. De esta maneraa en |
entrevista, los padres tendran un conocimientoreteg conciso de la evolucidn de su hijo/a.

No obstante, si se produce alguna circunstancianqoesite una intervencion urgente del Tutor, los
padres llamaran o acudiran al centro en ese mornyesgn atendidos por el Tutor o el Jefe de Essudi

Los padres también podran solicitar una entrewistaalgin profesor/a del Equipo Educativo de su
hijo/a. Esta circunstancia sélo sera atendida Sutor, Jefe de Estudios o Departamento de Oro@rialo
estima urgente y necesario, y siempre a travésidir. En cualquier otra circunstancia, el Tutorlas
persona a la que se debe solicitar entrevistaugaeg el que canaliza toda la informacién sobrallasinos,
evitando asi la dispersion o contradiccion de istsntias informaciones recibidas.

Tras la celebracion de la Evaluacion Final (Ordaar Extraordinaria), los padres seran atendidos
por el Tutor o profesor de cualquiera de las maseria familia, una vez recibidas las aclaracicméas
calificaciones del alumno, podra reclamar de manécéal, por escrito, a la direccidn del centrentto del
plazo de 48 horas desde la publicacion de las detaalificacion.

Los padres podran colaborar en las actividadesuraldts, complementarias y extraescolares

organizadas por el centro, tanto para el alumnealmo para las familias, favoreciendo asi la codaolbn
de su aprendizaje y el buen clima de convivendiae¢ados.
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b) A través del padre/madre delegado de grupo

Los padres y madres podran elegir a un Padre o éviBdtegado de Grupo que mediara en la
resolucidn pacifica de conflictos entre el alumnadentre éste y cualquier miembro de la Comunidad
Educativa, segln el procedimiento que se establazetPlan de Convivencia

Las personas delegadas de padres y madres delaalaren cada uno de los grupos seran elegidas
para cada curso escolar por los propios padresiesiadrepresentantes legales del alumnado en tédreu
que el profesorado que ejerza la tutoria debezegation las familias antes de finalizar el mes @gembre.

En la convocatoria de esta reunidn deberd hacersgtar, como puntos del orden del dia, la elecd®n
delegado o delegada de padres y madres del alupasidmmo la informacién de sus funciones.

Las personas delegadas de los padres y las maglreduchnado en cada grupo se elegiran por
mayoria simple mediante sufragio directo y secrd®entre las madres y padres del alumnado de cada
unidad escolar presentes en la reunién. Previangelst eleccion, las madres y los padres interesaaidran
dar a conocer y ofrecer su candidatura para estagiéh. En este proceso, la segunda y terceranmEs<on
mayor nimero de votos seran designadas como sghdeke 12 y 22, que sustituiran a la persona dedegyad
caso de ausencia de la misma y podran colaboraglzoen el desarrollo de sus funciones. En esteggo
de eleccion se procurara contar con una represéntaguilibrada de hombres y mujeres.

Seran funciones de los padres/madres delegadasijple g

= Representar a las madres y los padres del alunteldgrupo, recogiendo sus inquietudes,
intereses y expectativas y dando traslado de Ilssos al profesorado tutor.

= Asesorar a las familias del alumnado del grupo Erejercicio de sus derechos y
obligaciones.

= Implicar a las familias en la mejora de la conviiary de la actividad docente en el grupo y
en el centro e impulsar su participacion en lawidetdes que se organicen.

= Fomentar y facilitar la comunicacién de las madréss padres del alumnado con el tutor o
tutora del grupo y con el resto del profesoradoiqyearte docencia al mismo.

= Facilitar la relacion entre las familias del alumoadel grupo y el equipo directivo, la
asociacion de padres y madres del alumnado y foesentantes de este sector en el Consejo
Escolar.

= Colaborar en el desarrollo de las actividades pirogdas por el centro para informar a las
familias del alumnado del grupo y para estimulapaticipacion en el proceso educativo de
sus hijos e hijas.

o Mediar en la resolucién pacifica de conflictos ergt propio alumnado del grupo o entre
éste y cualquier miembro de la comunidad educativa.

= Colaborar en el establecimiento y seguimiento de dompromisos educativos y de
convivencia que se suscriban con las familias ldeh@ado del grupo.

= Recibir formacién en mediaciéon para poder participa los procesos establecidos en el
Proyecto de mediacién del centro.

c) A través del AMPA

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 3Z¥L0 ZROC), en el Articulo 14, las Asociaciones
de Madres y Padres tendran, al menos, las sigaiéntdidades:

= Asistir a los padres, madres o representanteselegiédl alumnado en todo aquello que
concierna a la educacién de sus hijos e hijas mmerbajo su guarda o tutela.

= Colaborar en las actividades educativas del irtstitu

= Promover la participacion de los padres y madrealdmnado en la gestion del instituto.

Y afiade que:
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- Las asociaciones de madres y padres del alumnadcatederecho a ser informadas de las
actividades y régimen de funcionamiento del centi®,las evaluaciones de las que haya
podido ser objeto, asi como del Plan de Centrdlestalo por el mismo.

- Se facilitara la colaboracion de las asociacioreesnddres y padres del alumnado con los
equipos directivos de los centros, y la realizadéracciones formativas en las que participen
las familias y el profesorado.

Para que todo esto sea posible, la Asociacion akéday Padres del Centro:

- Colaborara en las actividades educativas, complemasy extraescolares.

- Podra organizar actividades culturales y deportivas

- Promocionaran la participacién de los padres egekdion del centro a través de sus
representantes en el Consejo Escolar tal y conablese la normativa vigente.

- Colaborar4d en todo lo posible, incluso econémicdejelcon las excursiones,
actividades complementarias, extraescolares, aldsiy de otro tipo.

- Contara con un espacio propio donde celebrar reeside su Junta Directiva y podra
hacer uso del servicio de reprografia y correadnrma en que se le indique desde la
Secretaria.

- Podran disponer de los espacios comunes del Cenénda peticion a Vicedireccion y
siempre que no se afecte a las actividades progiasor el centro.

El Vicedirector del centro sera el encargado delczar la comunicacion del AMPA con el Centro.
d) A través del Consejo Escolar

Los padres, madres y tutores también podran interacon el Centro a través de sus representantes
en el Consejo Escolar, en la forma que dichos septantes o el AMPA establezca para ello.

1.2. Participacion de los alumnos

Introduccion

Uno de los objetivos fundamentales de nuestro cestfomentar la participacién de los alumnos/as.
Considerando que la Educacion es un acto de coauiaitcque favorece las relaciones personales glesci
es necesario promover el aprendizaje de dichasioaks sociales basadas en la aceptacion e inidgrdel
medio social en que se desarrollen, en este cdsengto Educativo.

Derechos vy deberes del alumnado y relacién con &mntro

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 32710 ZROC), en el Articulo 2, el alumnado tiene,
entre otros, los siguientes deberes:

a. Participar y colaborar en la mejora de la conviverescolar y en la consecucion de un adecuado
clima de estudio en el instituto.

b. Participar en los 6rganos del centro que correspondsi como en las actividades que este
determine.

c. Participar en la vida del instituto.

Y segun el Articulo 3, entre otros, los siguierttesechos:
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1. Alalibertad de expresion y de asociacion, asi@dmreunion en los términos establecidos
en el articulo 8 de la Ley Organica 8/1985, de Julie, reguladora del Derecho a la
Educacion.

2. A la participacion en el funcionamiento y en laaidel instituto y en los 6rganos que
correspondan, y la utilizacion de las instalacicesmismo.

3. A ser informado de sus derechos y deberes, asi aentas normas de convivencia
establecidas en el instituto, particularmente at@azar su escolarizaciéon en el centro.

Cauces de participacion

Para facilitar el cumplimiento de todo lo expuestoel punto anterior, el alumnado canalizara su
participacion en la vida del centro de la siguidotena:

= A nivel individual.

o Através del Delegado de Clase

= Através de la Junta de Delegados y Delegadadudehado.
o A través del Consejo Escolar.

a) A nivel individual

Cualquier alumno del centro podra comunicarse t&ueipo Directivo, Orientacion o el Tutor para
tratar de asuntos particulares de especial relevaneirgencia. Dicha comunicacion se establecerale
Recreo o0 a la hora lectiva que se le indique, siempe cuente con el permiso del profesor quetéedzsdo
clase.

Serd motivo de atencién inmediata, la denunciapaote del alumno de algln supuesto de acoso
escolar, agresion o maltrato.

También podra el alumnado participar de maneravithal en la vida del centro manifestando sus
cualidades culturales o artisticas, haciendo prstpsey colaborando en cualquier actividad académica
cultural o extraescolar. Para ello, su interlooegoseran el Vicedirector o el Jefe d#partamento de
Actividades

b) A través del Delegado de clase

Los delegados y delegadas de grupo, elegidos ffiagsu directo y secreto, durante el primer mes
de curso escolar, colaboraran con el profesoradaesessuntos que afecten al funcionamiento dealsecy, en
su caso, trasladaran al tutor o tutora las sugerencreclamaciones del grupo al que represenfaa.la
eleccion del Delegado quedara constancia por esa@dun modelo de Acta de Eleccién que el Departame
de Orientacion facilitara a los Tutores.

Los delegados y subdelegados podran ser revocadeasdcargos por Jefatura de Estudios en los
siguientes casos:

o A propuesta de la mayoria absoluta del alumnadolauigio, previo informe razonado
dirigido al Tutor.

= A propuesta del Tutor, previo informe razonado, &so de negligencia o ineficacia
manifiesta en el desempefio de sus funciones.

En funcion de las necesidades de nuestro Censd)édegados/as de grupo (o en su ausencia, los
Subdelegados/as) tendran los siguientes derecbiosresd y funciones basicas:

1. Fomentar la convivencia entre los alumnos de spagru

2. Fomentar la adecuada utilizacién del material ladenstalaciones del instituto.
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3. Comunicar al grupo cualquier informacién provengedel Equipo Directivo, el Departamento de
Actividades, etc. acerca de cuestiones que implidaieolaboracion o participacion del alumnado.

4. Exponer al Tutor las sugerencias y reclamacionkgrdpo al que representa.

5. Colaborar con el Tutor, profesorado y érganos dbiggno del centro en la soluciéon de los
problemas que afecten a su grupo y al instituto.

6. Participar en las sesiones de evaluacion. El Reiega requerimiento del grupo, en decision
adoptada en una sesion de Tutoria anterior a llu&sién, podra participar en la primera parte de la
sesion. El Delegado/a sera oido en cuestionests@lgcelacionadas con su proceso de aprendizaje.
Asi mismo podréa escuchar al Equipo Educativo equidrespecta a la motivacion, habitos de trabajo
y rendimiento del grupo. Finalizada esta partéadgesion de Evaluacion, el delegado/a abandonara
la misma y podré informar a sus compafieros ddiltratiado.

7. Velar por elParte Semanal de Ausencias del Alumnaglee le sera entregado a principio de curso.
Al comienzo de cada jornada colocaré el parte endsa del profesor y velara porque, al comienzo
de cada sesion de clase, los profesores paserylistmen en el mismo. Al acabar la jornada
guardard el referido documento en su cartera ystodiara hasta el dia siguiente.

8. Acompafiar a los alumnos expulsados a la Sala di=deres y ponerlos a disposicién de los
Profesores de Guardia.

Seran oidos, cuando asi lo soliciten, por los d@gate gobierno del Centro en los asuntos que, por
su indole, requieran su presencia y en particuldo eoncerniente a:

= Celebracién de pruebas y examenes.

= Establecimiento de actividades culturales, depastiwrecreativas en el Centro.

= La buena convivencia y la limpieza en el Institutotal efecto, informaran a su tutor/a o al
Equipo Directivo de todas las incidencias que selymcan en el aula y que puedan hacer
peligrar el buen funcionamiento del grupo.

= Comunicar al profesor/a de guardia o al Jefe deditst la demora o ausencia del profesor/a
en el aula.

= Se encargara de que siempre haya tiza y un boreadelraula.

= Cuando detecte cualquier desperfecto o averia ematdrial e instalaciones de su aula, lo
comunicara lo mas pronto posible al tutor o a defatle Estudios.

c) A través de la Junta de Delegados del alumnado

La Junta de Delegados y Delegadas del alumnadtara integrada por todos los delegados y
delegadas de clase, asi como por los representigitekimnado en el Consejo Escolar del centro.

La Junta de Delegados y Delegadas del alumneldgira, por mayoria simple, durante el primer
mes del curso escolar (en el dia y hora que démidefatura de Estudios), un delegado o delegddzedto,
asi como un subdelegado o subdelegada, que sdstitua persona que ejerce la delegacién en caso de
vacante, ausencia o enfermedad. De dicha eleqoiédara constancia por escrito mediante Acta decible
gue sera facilitada por el Departamento de Oriénac

La Jefatura de Estudios facilitar4 aJianta de Delegados y Delegadas del alumnadcespacio
adecuado para que pueda celebrar sus reunionesneltios materiales para su funcionamiento.

La Junta de Delegados y Delegadas del alumrnadadra las siguientes funciones:

- Elevar al equipo directivo propuestas para la ektion del Proyecto de Centro.
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- Informar a los representantes de los alumnos €omrsejo Escolar de los problemas
de cada grupo.

- Recibir informacioén de los representantes de lamabs en dicho consejo sobre los
temas tratados en el mismo, y de las confederagidederaciones estudiantiles y
organizaciones juveniles legalmente constituidas.

- Elaborar informes para el Consejo Escolar a ini@gbropia o a peticién de éste.

- Elaborar propuestas de modificacion d&eglamento de Organizacion y
Funcionamientpdentro del &mbito de su competencia.

- Informar a los estudiantes de las actividades cleadunta.

- Otras actuaciones y decisiones que afecten de ssmhzifico al alumnado.

d) A través de los representantes de alumnos en@bnsejo Escolar
Los representantes de los alumnos en el ConsepladEdcasladaran a éste la informacién que la

Junta de Delegados considere oportuna. Del miswdomestos representantes transmitiran los difesent
acuerdos tomados en el Consejo Escolar hastadasds de representacion de los alumnos.

1.3. Participacion de profesorado

Introduccién
El profesorado, como sector de la comunidad edugagiarticipa de forma directa en todos los

6rganos de gestion del instituto. Esta particifiaciiene dada a través de los Organos de Coordmaci
Docente, el Consejo Escolar y Claustro de profesore

Funciones, deberes vy derechos del profesorado

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 32/2BRDC), en el Articulo 9, el profesorado tiene,
entre otros, las siguientes funciones y deberes:

a. La promocion, organizacién y participacion en lasvidades complementarias, dentro o fuera del
recinto educativo, programadas por los centros.

b. La contribucién a que las actividades del centrdesarrollen en un clima de respeto, de tolerancia,
de participacién y de libertad para fomentar eal@hnado los valores de la ciudadania democréatica.

c. La participacion en la actividad general del centro

Y en el Articulo 10, entre otros, los siguientesedhos:

- A intervenir y participar en el funcionamiento,deganizacién y gestion del centro a
través de los cauces establecidos para ello.

- A elegir a sus representantes en el Consejo Esgal@ostularse como representante.

- A participar en el Consejo Escolar en calidad dewegentantes del profesorado de
acuerdo con las disposiciones vigentes.

Cauces de participacion

Para facilitar el cumplimiento de todo lo expuestoel punto anterior, el profesorado canalizara su
participacion en la vida del centro de la siguidotena:
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A nivel individual.

A través de los Organos de Coordinacion Docente.
A través del Claustro de Profesores.

A través del Consejo Escolar.

a) A nivel individual

Cualquier profesor/a del centro podra comunicasea Equipo Directivo, para tratar de asuntos
particulares de especial relevancia o urgenciaa &estivo de atencién inmediata, la denuncia pofiralg
supuesto caso de amenazas, vejaciones, acostsnjfiensas o intimidacién hacia el profesoradopaote
de algln otro miembro de la comunidad escolar.

También podra el profesorado participar de mamat&idual en la vida del centro manifestando sus
cualidades culturales o artisticas, haciendo prstpsey colaborando en cualquier actividad académica
cultural o extraescolar. Para ello, su interlocusera el Vicedirector o el Jefe del Departamento de
Actividades.

b) A través de los 6rganos de coordinacion docente
Los Organos de Coordinacion Docente son:

- Equipos docentes.

- Areas de competencias.

- Departamento de orientacion.

- Departamento de formacion, evaluacion e innovaedircativa.
- Equipo técnico de coordinacién pedagdgica.

- Tutoria.

- Departamentos de coordinacién didactica.

- Departamento de actividades complementarias yesdddares.

El departamento de actividades complementarias tyaescolares promovera, coordinara y
organizara la realizacion de estas actividades a@abgracion con los departamentos de coordinacion
didactica. La jefatura del departamento de adils complementarias y extraescolares desempaimra s
funciones en colaboraciéon con la vicedireccion,sencaso, con las jefaturas de los departamentos de
coordinacién didactica, con la junta de delegadodelegadas del alumnado, con las asociaciones del
alumnado y de sus padres y madres y con quientedtemepresentacion del Ayuntamiento en el Consejo
Escolar.

El profesorado canalizard a través de estos orgaum$unciones, derechos y deberes, asi como su
colaboracién, promocién u organizacion de activigaclulturales y extraescolares.

c) A través del Claustro de profesores

El Claustro de Profesorado serd presidido porrektir o directora del instituto y estard integrado
por la totalidad del profesorado que preste sawi@n el mismo. De acuerdo con lo establecidolen e
Decreto 327/2010 (ROC), en el Articulo 68, el Cteugiene, entre otros, las siguientes competencias
relacionadas con su participacion en la vida defroe

1. Formular al equipo directivo y al Consejo Escolappuestas para la elaboracién del Plan de Centro.

2. Promover iniciativas en el ambito de la experimeidta de la innovacion y de la investigacion
pedagdgica y en la formacién del profesorado deiroe

3. Elegir sus representantes en el Consejo Escolarethdio y participar en la seleccion del director o
directora.
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4. Conocer las candidaturas a la direccion y los mmgede direccidon presentados por las personas
candidatas.

5. Analizar y valorar el funcionamiento general detituto, la evolucién del rendimiento escolar y los

resultados de las evaluaciones internas y exteméss que participe el centro.

Informar elReglamento de Organizacién y Funcionamieadgbinstituto.

Proponer medidas e iniciativas que favorezcantaigencia en el instituto.

No

Las reuniones del Claustro de Profesorado debeefgbrarse en el dia y con el horario que
posibiliten la asistencia de todos sus miembroslasnreuniones ordinarias, el secretario o secaethyl
Claustro de Profesorado, por orden del directoirectbra, convocara con el correspondiente ordédidea
los miembros del mismo, con una antelacién mininea cdatro dias y pondrd a su disposicién la
correspondiente informacion sobre los temas inokiién él. Podran realizarse, ademas, convocatorias
extraordinarias con una antelacién minima de ctangoecho horas, cuando la naturaleza de los s
hayan de tratarse asi lo aconseje.

El Claustro de Profesorado serd convocado por dowd®l director o directora, adoptado por propia
iniciativa o a solicitud de, al menos, un terciosds miembros. La asistencia a las sesiones dest@iade
Profesorado sera obligatoria para todos sus miesnlmansiderandose la falta injustificada a los msm
como un incumplimiento del horario laboral.

d) A través de los representantes del profesoradm €l consejo escolar

El profesorado estara representado en el ConsedEgpor aquellos profesores/as elegidos en el
correspondiente Claustro que se convoque a taioefec

Asi mismo, dichos representantes podran formae phattodas las Comisiones que se establezcan en

el Consejo Escolar, hacer propuestas acerca dactasdades culturales y extraescolares y informaser
informados de cualquier asunto relevante relaciorad la vida del Centro.

1.4. Participacion del personal de administracion gervicios

Derechos, obligaciones y proteccidon de derechos

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 32/Z&OC), en el Articulo 15, el Personal de
Administracién y Servicios y de Atencién Educati@@mplementaria tiene, entre otros, los siguientes
derechos y obligaciones relacionadas con su paatidn en la vida del centro:

1. El personal de administracion y servicios y de @temeducativa y complementaria de los institutos
de educacién secundaria tendra los derechos yasidiges establecidos en la legislacion del
personal funcionario o laboral que le resulte deagion.

2. Asimismo, tendra derecho a participar en el ConEsjmlar en calidad de representante del personal
de administracién y servicios o, en su caso, degmal de atencion educativa complementaria, de
acuerdo con las disposiciones vigentes, y a eteglils representantes en este érgano colegiado.

Asi mismo, en el Articulo 16 del mismo Decreto stalklece que se promoveran acciones que

favorezcan la justa valoracién social del persa®ladministracion y servicios y de atenciéon eduaati
complementaria de los institutos de educacion skoim

Cauces de participacion
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El personal de Administracion y Servicios tambiénindn interactuar con el Centro a través de su

representante en el Consejo Escolar, en la forngauerllos establezcan.

1.5. El consejo escolar

Siendo el Consejo Escolar el Gnico érgano colegdalgobierno a través del cual participa toda la

Comunidad Educativa, quedan recogidas en este fiRegta su composicion, competencias, régimen de
funcionamiento y comisiones, para conocimientoodies los sectores que en €l participan.

Composicién

De acuerdo con lo establecido en el articulo 5@ Qecreto 327/2010, el Consejo Escolar de

nuestro centro estara compuesto por:

El director o la directora del instituto, que ostea la presidencia.

El jefe o la jefa de estudios.

Ocho profesores o profesoras.

Cinco padres, madres o representantes legaledudehado, de los que uno sera designado por la
asociacién de madres y padres del alumnado conrmayeero de personas asociadas.

Cinco alumnos o alumnas.

Una persona representante del personal de adragiésiry servicios.

Una concejalia o persona representante del Ayustamidel municipio en cuyo término se halle
radicado el instituto.

En el caso de institutos en los que al menos hagaa unidades de formacién profesional inicial o
en los que el veinticinco por ciento o mas del alado esté cursando dichas ensefianzas, un
representante propuesto por las organizacionesesanales o instituciones laborales presentes en
el ambito de accion del instituto.

El secretario o la secretaria del instituto, quecgra la secretaria del Consejo Escolar, con 8z y
voto.

Una vez constituido el Consejo Escolar del insiituéste designard una persona que impulse
medidas educativas que fomenten la igualdad re&gtiva entre hombres y mujeres. En nuestro
Centro, el Profesor responsable en materia de caeifun.

El jefe de Estudios de Adultos.

Régimen de funcionamiento

Conforme a lo establecido en el articulo 52 delrBx®c327/2010,

a. Las reuniones del Consejo Escolar deberan celebearl dia y con el horario que posibiliten la
asistencia de todos sus miembros y, en todo casse®én de tarde que no interfiera el horario
lectivo del centro.

b. El Consejo Escolar ser4 convocado por orden deekidencia, adoptado por propia iniciativa o a
solicitud de, al menos, un tercio de sus miembros.

c. Para la celebracion de las reuniones ordinariase@ktario o secretaria del Consejo Escolar, por
orden de la presidencia, convocara con el correipote orden del dia a los miembros del
mismo, con una antelacién minima de una semanangra a su disposicion la correspondiente
informacion sobre los temas a tratar en la reun®odran realizarse, ademas, convocatorias
extraordinarias con una antelacion minima de ctargmcho horas, cuando la naturaleza de los
asuntos que hayan de tratarse asi lo aconseje.
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d. El Consejo Escolar adoptara los acuerdos por negivotos, sin perjuicio de la exigencia de
otras mayorias cuando asi se determine expresapmmn@ermativa especifica.

e. El alumnado de los dos primeros cursos de la edutaecundaria obligatoria no podra participar
en la seleccion o el cese del director o directora.

Competencias

Segun el articulo 52 del Decreto 327/2010, son etemgias del Consejo Escolar las siguientes:

Aprobar y evaluar el Plan de Centro, sin perjutéolas competencias del Claustro de Profesorado
que se establecen en el articulo 68.b) y c) ecidglaon la planificacion y la organizacidon docente

Aprobar el proyecto de presupuesto del centrojydificacion de la cuenta de gestion.

Conocer las candidaturas a la direccion y los prtogede direccion presentados por las personas
candidatas.

Participar en la seleccion del director o directdeh centro en los términos que establece la Ley
Organica 2/2006, de 3 de mayo. Ser informado delbnamiento y cese de los demas miembros del
equipo directivo. En su caso, previo acuerdo densembros, adoptado por mayoria de dos tercios,
proponer la revocacion del nombramiento del direactdirectora.

Decidir sobre la admision del alumnado con sujeeaidm establecido en la Ley Organica 2/2006, de
3 de mayo, y disposiciones que la desarrollen.

Realizar el seguimiento de los compromisos eduasitivde convivencia suscritos en el instituto,
para garantizar su efectividad y proponer la adopdale medidas e iniciativas en caso de
incumplimiento.

Conocer la resolucion de conflictos disciplinarjogelar porque se atengan al presente Reglamento
y demas normativa de aplicaciéon. Cuando las medideasplinarias adoptadas por el director o
directora correspondan a conductas del alumnororedlgque perjudiquen gravemente la convivencia
del instituto, el Consejo Escolar, a instancia delres, madres o representantes legales del
alumnado, podrd revisar la decisién adoptada ygmenp en su caso, las medidas oportunas.

Proponer medidas e iniciativas que favorezcan laigencia en el instituto, la igualdad entre
hombres y mujeres y la resolucién pacifica de ario8l en todos los dmbitos de la vida personal,
familiar y social.

Reprobar a las personas que causen dafios, injurEensas al profesorado. En todo caso, la
resolucién de reprobacion se emitira tras la imsidn de un expediente, previa audiencia al
interesado.

Promover la conservacion y renovacion de las iasi@mhes y equipo escolar y aprobar la obtencion
de recursos complementarios, de acuerdo con Iblestdo en el articulo 27.

Fijar las directrices para la colaboracion, cordirducativos y culturales, con las Administracgone
locales, con otros centros, entidades y organismos.

12. Analizar y valorar el funcionamiento general dedtituto, la evolucién del rendimiento escolar y los

resultados de las evaluaciones internas y extemé&ss que participe el centro.
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13. Elaborar propuestas e informes, a iniciativa prapia peticiéon de la Administracion competente,
sobre el funcionamiento del instituto y la mejoeala calidad de la gestién, asi como sobre aquellos
otros aspectos relacionados con la calidad dedmeni

14. Cualesquiera otras que le sean atribuidas por hsé&jeria competente en materia de educacion.

Comisiones

De acuerdo con lo establecido en el articulo 6@dekreto 327/2010, en el seno del Consejo Escolar
se constituird un&omisién Permanentmtegrada por el director o directora, el jefeetajde estudios, un
profesor o profesora, un padre, madre o representizgal del alumnado y un alumno o alumna, elegjuy
los representantes de cada uno de los sectordstendgano. La comision permanente llevara a ¢ablas
las actuaciones que le encomiende el Consejo Escatéormara al mismo del trabajo desarrollado.

Asimismo, el Consejo Escolar de los institutos decacién secundaria constituird Ubamision de
Convivenciaintegrada por el director o directora, que ejerdarpresidencia, el jefe o jefa de estudios, dos
profesores o profesoras, dos padres, madres csegpamtes legales del alumnado y dos alumnos onalkim
elegidos por los representantes de cada uno deetderes en el Consejo Escolar. Si en el Consejoldts
hay un miembro designado por la asociacion de madreadres del alumnado con mayor niumero de
personas asociadas, éste serd uno de los reprassrita los padres y madres e¢anisién de Convivencia
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2. Criterios y procedimientos que
garanticen el rigor y la transparencia
en la toma de decisiones
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En todo centro educativo se recibe, se producepybkcita gran cantidad de informacién y de muy
variada indole. Sin una gestién de dicha infordratiien delimitada, los procesos comunicativosenditian
lugar. La informacién se gestiona para mejorduptionamiento de toda la comunidad, transformaado
informacion en accién. Del grado de informaciée ge tenga, de su relevancia y de cdmo se coneerta
elemento dinamizador entre los implicados en ekgso educativo, se conseguirdn mas facilmente los
objetivos propuestos.

Una informacién gestionada eficazmente aumentd emligiduo el sentimiento de pertenencia a la
comunidad, incrementa la posibilidad de desarmdda misma y hace posible la participacion. Bsgho
que corresponde a la Direccién del centro garantizanformacion sobre la vida del centro a logidies
sectores de la comunidad escolar y a sus orgaoiEgimas representativas.

Para cada tipo de informacion, el centro estabdetas distintas vias por las que ésta debe ser
transmitida a la Comunidad educativa. Para etlnsideraremos que existen dos tipos de informacion:

v Informacién generada desde el centro.
v Informacién procedente del exterior.

2.1. Canales de comunicacion

El Centro establece como canales preferentes pestiogar de manera rapida y eficaz la
informacion, las siguientes:

= Pagina Web del centraww.iesfranciscodelosrios.es

= La plataformavioodle

= El Correo Electrénico. Todo el profesorado dispande una direccién de correo electrénico para
facilitar la comunicacién interna. Asi mismo seamendara a los padres, madres y alumnos
miembros del Consejo Escolar que faciliten unacditen de correo electrénico.

= Casilleros Personales. Cada profesor o profesordrdeasignado un casillero en la Sala de
Profesorado.

= Tablones Informativos, en Sala de Profesores yipsisi

= Buzdn del AMPA

= Entrega directa de documentos y comunicaciones,irgigiran un “Recibi” en los casos que se
establezcan.

= Asambleas informativas o Reuniones grupales.

= Correo ordinario o certificado con acuse de recibo.

= La Agenda Escolar.

2.2. Informacion generada desde el centro

Se considera como tal aquella que afecta direct@ngela organizacion, planificacion y gestion de la
actividad docente en el Instituto y que va dirigidas distintos sectores de la Comunidad Educativa

La informacion de caracter general es suministrada los distintos Organos de Gobierno
Unipersonales y Colegiados del centro. La infolgracle cardcter mas especifico es suministraddogor
responsables directos del estamento u 6érgano qgenkra: tutores, jefes de departamento, coordinadie
proyectos, etc.

Los documentos internos y los canales de comurdicastablecidos para ellos son:

a) Dirigidos a la Comunidad Educativa en general:

v El Proyecto Educativo del centr@agina web del centro y copia en papel en Direccion
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El Proyecto de GestiérRagina web del centro y copia en papel en Direccién

El Reglamento de Organizacion y Funcionamiento (RAFagina web del centro y copia
en papel en Direccion.

El Plan de ConvivenciaPagina web del centro y copia en papel en Direccion

Las disposiciones legales y administrativas dectaralocente (Leyes, Decretos, Ordenes,
Resoluciones, Comunicaciones..Tablones de Anuncios

La oferta educativa y los itinerariosPagina web del centro, Tablones de Anuncios y
Agenda Escolar

b) Dirigidos a los Organos Colegiados:

Las actas de reuniones de los distintos drgangeskon del centro: convocatorias y actas
del Consejo Escolar, convocatorias y actas de damrses del Claustro de Profesorado,
convocatorias y actas de las reuniones de los t@epantos didacticos, actas de las sesiones
de evaluacion, actas de reuniones de accién tutdras convocatorias se realizaran por
escrito, via SMS y mediante correo electrénicos aetas se guardardn en Secretaria o en
los respectivos Departamentos Didacticos

Calendarios de Evaluacione&xpuestos en los tablones de anuncios
Las disposiciones del Equipo Directivo sobre elcfanamiento diario de la actividad

docente: concesion de permisos, correcciones da@uctas, circulares, et&xpuestas en
tablones de anuncios o mediante la transmisiongwsa las partes interesadas

c) Dirigidos al Profesorado:

Las convocatorias relacionadas con el perfecciogramidel Profesorado: convocatorias de
los CEP, becas, programa3ablén de anuncios

El Parte Semanal de Asistencia y Ausencia del Alumna@ada Delegado se hara
responsable del parte de su grupo

El Parte de Guardia del ProfesoraBsma en Sala de Profesores y recogida y archivo en
Jefatura de Estudios.

El Control de Asistencia del Profesoradéirma en Sala de Profesores y recogida y
archivo en Jefatura de Estudios.

d) Dirigidos al alumnado y/o sus familias, o provetésrde ellas:

Ll

Boletines de calificacione€ntrega en mano o correo ordinario

Actas de Calificaciones de Evaluacién Final (Ordana Extraordinaria) Secretaria
Criterios de Evaluacion de las distintas areas.en@st o modulos. En la plataforma
Moodle en la web del IES y en las Programaciones Didastic

Criterios de Promaocién y TitulaciérEn la plataforma Moodleen la web del IES vy en las
Programaciones Didéacticas

Informe Individualizado de Recuperacion para alusneon materias no superadas en
convocatoria ordinari&ntrega en mano con “recibi”

Consejo OrientadorEntrega en mano con “recibi” y archivo en expedent

Comunicacién acerca de la inclusion del alumnadoekefrograma de Refuerzo de
Materias Instrumentalegl® y 2° ESO).Entrega en mano con “recibi” o correo ordinario
Comunicacion acerca del Plan Especifico Persomlizpara el Alumnado que no
promociona de curso (1° a 4° ES@ntrega en mano con “recibi” o correo ordinario
Comunicacién y Tramite de Audiencia acerca de lanfecion de 1° a 3° de ESO y la
Titulacion en 4° ESOEntrega en mano con “recibi” o correo ordinario

Comunicacion y Tramite de Audiencia acerca de feveniencia de cursar un Programa de
Diversificacion.Entrega en mano con “recibi” y copia en Departan@ede Orientacion
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Compromisos Educativos y/o de Convivencia previgtos el Plan de Convivencia
Entrega en mano con “recibi” y copia en Departanede Orientacion

Tramite de Audiencia, Comunicacion y Reclamaciéncaso de Conductas Gravemente
Perjudiciales para las Normas de Convivencia oateeccion que suponga la suspension
del derecho de asistencia al cenRegistro de salida, recibi en el Libro de Entreagston
Padres y Tutores legales y copia en Jefatura dediss y al Tutor

Comunicacién de Retrasos y Faltas de Asiste@meaeo ordinario o certificado con acuse
de recibo y Boletines de notas

Justificacion de los Retrasos y Faltas de Asisteridcumento firmado por padres o
tutores legales dirigido al tutor junto con los fifisantes

Citacién a padres para informar de una situaciéralsentismo. Registro de salida y
Correo certificado con acuse de recibo

Comunicacién a padres sobre responsabilidadeskegal caso de absentisniRegistro de
salida y Correo certificado con acuse de recibo

Justificacion de la familia o tutores legales plarésalida del Centro durante la Jornada
Escolar. Firma de padres o Tutores Legales en el Libro déd&s y entradas del
Alumnado, que se encuentra a su disposicion enegjens..

Comunicacién y Autorizacion de Actividades Completaeias y Extraescolares.
Documento firmado por los padres o tutores leggles se archivara en el Departamento
de Actividades Estraescolares.

Informacion sobre el Proceso de Escolarizaci®agina Web y Tablén de anuncios
Relacién de Libros de Texto y materiales curricegaPagina Web y Tablén de anuncios

2.3. Informacion procedente del exterior

Es aquella que no afectan directamente a la orgeiiz, planificacion o gestion del centro. Ejempites
informacion externa y de los canales de comunicaesiablecidos para ello son:

- Informacién sindical.Tablones de anuncios

- Informacion procedente de 6rganos e institucionesducativas de caracter
local, provincial o estatal: Ayuntamiento, Diputati organizaciones culturales,
organizaciones deportivas, empresésedireccion, pagina Web y Tablones de
anuncios.

- Informacion procedente de otros centros educativ@stegios, Institutos,
Universidad. Vicedireccién, pagina Web y Tablones de anuncios.

- Informaciones de Prens&icedireccion, pagina Web y Tablones de anuncios.

- Informacion bibliografica y editorialJefes de Departamento
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3. Organizacion de los espacios,
Instalaciones y recursos materiales del
Centro
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3.1. Recursos materiales

Todos los recursos materiales con los que cuertanéto estan relacionados erRelgistro General
del Inventarig depositado en la Secretaria del centro. Su eimlttees publico para todo el profesorado del
centro, facilitando asi el conocimiento de los roedéxistentes, su localizacion y el uso compartiedos
mismos.

Los recursos materiales existentes estan situdsloarhente en los departamentos didacticos, en los
despachos del equipo directivo, en los espaciaslasaspecificas o en las aulas comunes de usoagjene
Todos los medios materiales son de uso compartd tpdo el profesorado y su utilizacion sélo recpiia
previa peticion de su uso al responsable de loswasen funcién de su ubicacion.

Es un deber del alumnado el cuidado y buen usogdeédios materiales puestos a su alcance para
su aprendizaje. El incumplimiento de este debelemra la reposicion de lo dafiado o la contrapsh
econdmica correspondiente. El profesorado es nssiite de aplicar los sistemas de control estatisci
para evitar dafios, pérdidas o uso inadecuado dedd®s materiales existentes.

3.2. Normas generales de uso de las instalacione$ @entro

Se establecen las siguientes:

1. Los alumnos, profesores y demas miembros de la @Golad Educativa procuraran contribuir
eficazmente al mantenimiento de la limpieza, cuddgdembellecimiento de las instalaciones y
material del Centro. Cualquier desperfecto o dafaierial de las instalaciones producido por
negligencia o de forma intencionada por el alumpadca motivo de restauracion y comportara la
sancion correspondiente.

2. Los responsables de los desperfectos produciddaseimstalaciones, material o mobiliario por
negligencia, mala intencién o por uso indebido ewmino de sustracciones de material seran
sancionados, exigiéndose la reposicion o las rejmares precisas, incluso econdmicas, a que
hubiera lugar. En ultimo termino, sera responsakeldos dafios y se hard cargo de la sancién el
grupo, curso o sector de alumnos donde se produasatafios, salvo constancia del responsable o
responsables de los desperfectos o sustracciones.

3. Los pasillos y demas dependencias del centro delmeaatenerse limpios haciendo uso correcto de

las papeleras. Si fueran necesarios otros eles\@at@ lograrlo, los delegados lo comunicaran al
Secretario. Quedan prohibidas todo tipo de pintadas

3.3. Normas de uso de la biblioteca

La Biblioteca es un Centro de Recursos para laftama y el Aprendizaje. Esta destinado a:
alumnos, profesores, personal no docente, Depamtamealidacticos y familias. Esta atendida por los
profesores de guardia de recreo asi como los prefes padres encargados de la gestidn, catalaggcio
funcionamiento general.

La Biblioteca permanecera abierta en horario deecey en aquellas franjas horarias en las que
disponga de un profesor de guardia de la mismas dlomnos que estén matriculados sélo de algunas
materias podran acceder a la Biblioteca Unicammmtaedo haya profesores de guardia. Se abriraaupati
la tarde. En el periodo de recreo los alumnos@odsistir tanto a leer como a hacer consultasypsi que
haya plazas disponibles y siempre al inicio deteecevitando problemas en los pasillos.

La biblioteca cuenta con diferentes zonas: zoneodsulta y lectura, zona de préstamo y zona de
uso informatico.
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Normas de uso

En la biblioteca se procurard estar en silencidilzando un tono de voz bajo para no molestarata de
usuarios. Todos los usuarios han de mantener eh@decuado hasta que se les pueda atender.

No esta permitido traer comida o bebida.

No esta permitido el uso del mévil ni reproductatesmagen o sonido.

Los usuarios deberan conservar y evitar el detede las instalaciones y diferentes materiales.
Permanecer sentados de forma correcta en el momeédectura.

No olvidar pasar por el punto de registro cuandeas@ a tomar prestado o devolver un ejemplar. Guae
coja un libro para leer en la biblioteca, se defarda mesa de préstamos para que se sea colatados#io
por el profesor encargado.

Pedir informacién de lo que se necesite al persemedrgado.

Normas de uso de los ordenadores

Pueden ser utilizados por los usuarios de ladtésta para la realizacién de trabajos y consulta en
internet, siempre relacionados con actividadesriese

NO esta permitido:

- Acceso a paginas de contenido violento, pornografacista, etc.
- Uso e instalacion de programas.

- Cambio de iconos, pantallas, etc.

- Grabacion de archivos en disco duro.

- Participacion en chats.

- Descargar o acceder a juegos.

- No apagar o reiniciar los ordenadores.

En caso de algun problema, avisar al profesor dediau

Orientaciones acerca de la busqueda bibliografica
Organizacién y colocacion de los materiales

Se usa la clasificacion Universal (CDU). Se establuna clasificacion numérica que ordena la
temética en diez clases, del 0 al 9. Cada unastds éstara dividida en subclases que, a su vedepu
subdividirse.

Las tematicas son: Obras generales; Filosofiagi®eti Ciencias Sociales; sin contenido; Ciencias
exactas; Ciencias aplicadas; Arte, Musica, JueDeportes y Espectaculos; Linglistica y Criticaréitia;
Geografia, Biografias e Historia.

Las obras literarias correspondientes al nimeroe®a constituir la mayoria de los fondos. Se les
asigna una letra:

Novela

Poesia

Teatro

Historias, tebeos, comics.
Ensayo

AN NN
mo-7uz

Cada libro tiene un tejuelo en donde se escrilsgniatura.
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Sistema de préstamo

El usuario tendrd a su disposicion y libre acdedo el fondo de préstamo de la biblioteca. Quedan
excluidas las obras de referencia, diccionariggemglares de caracter Unico.

El usuario se hace responsable del material glieeutEn caso de deterioro o pérdida quedara
obligado a su reposicion.

Ningdn miembro de la comunidad educativa puedars@andos sin comunicarlo al personal de la
biblioteca. Normalmente se prestaran un maximaaevolimenes por persona cada 15 dias, prorrogable
otros 15 si no hay otro lector que lo haya solimta El retraso en la devolucién supondréa una éamgie le
imposibilitara el préstamo durante una semana.

3.4. Salon de Actos

Se utilizara para todos los actos instituciondlgdicos, informativos, etc. que se desarrollen len e
Instituto y que sean programados por los diferentdsctivos que forman parte de él. La Direcci@h d
centro, por delegacién del Consejo Escolar, poandbién autorizar su uso por otros colectivos ajealos
Instituto.

Las normas de utilizacion de este espacio sondagestes:

1. Cualquier actividad que se celebre en el Salén atesAdebera contar con una persona que se haga
responsable de su desarrollo, con independencfagse el caso, del profesorado que asista a la
misma acompafiando a un determinado grupo de aluynaosnnas.

2. Paralas actividades propias del centro, la persssponsable debera ser necesariamente un profesor
o profesora del mismo.

3. Para las actividades ajenas al centro, la Direcasfgnara la responsabilidad a la persona solteitan
del Salén de Actos o a quien ésta designe.

4. Con antelacion suficiente, la persona responsablerxargara de realizar la reserva de esa
dependencia en el cuadrante establecido al efactiaeel de actividades de la Sala de Profesores,
que se renovard al principio de cada mes. Sitimidad fuera ajena al centro, el DACE serd la
encargada de ello.

5. Silareserva es con mas de un mes de antela@bancomunicarlo al DACE.
6. A los efectos oportunos, si al inicio de la actaddse advirtiera alguna deficiencia en el estadlo de
Salén de Actos, la persona responsable debera écanloncon inmediatez al miembro del equipo

directivo presente en el centro.

7. No se realizara ninguna actividad en el Sal6n d®Aque no esté previamente recogida en el
cuadrante de reserva.

8. El dia de uso de este espacio, quienes los hagarveglo recogeran las llaves en Conserjeria y se
apuntaran en el cuadrante correspondiente. Loseges so6lo proporcionaran la llave del Salén de
Actos a la persona responsable de la actividad.

9. Si se necesitan los medios audiovisuales (megaf@ai@dn, etc.), se deben seguir las normas
especificas de uso, que se encuentran junto adinkdios.

10. Una vez concluida la actividad, se devolveranliagek en conserjeria.
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Los usuarios de estos espacios se comprometerealrabuen uso de los mismos, manteniéndolos
limpios y en el mismo estado en el que se los drem.

3.5. Normas de uso de los laboratorios

10.

11.

Los alumnos seguiran en todo momento las instroesigue les indique el profesor.

Si es posible, los alumnos dejaran la ropa de alyrige mochila en su aula, llevando Gnicamente al
laboratorio (tiles de escritura y el cuaderno dmdderia. Si no fuera posible, llevaran el absida
mochila en la mano, tanto a la entrada como alidasgara evitar el arrastre y rotura de matezial
quitarselos y ponérselos. Asimismo mantendran tadmaterial en el interior de la mochila y ésta
se colocara en la repisa inferior de la mesa.

En el laboratorio no se utilizaran bufandas ni édsilargos, y el pelo debera estar recogido, para
evitar accidentes por quemaduras y arrastre.

Durante el desarrollo de las actividades de labdmios alumnos permaneceran en su lugar de
trabajo y sélo lo abandonaran con la autorizacimptbfesor.

No se debe manipular el material de laboratorig,ddfos, los enchufes, las tomas de gas u otros
elementos propios de la actividad practica, haseael profesor lo autorice y siempre de la manera
que él indique.

Cuando se maneje material delicado (vidrio, apard# precision, microscopios, lupas, etc.) ha de
hacerse con sumo cuidado, evitando golpes, moviosehruscos y tratando de no forzar sus
mecanismos.

Las llaves de paso de gas y los interruptores delélben quedar cerrados tras su utilizacion. Del
mismo modo debe procederse con los grifos de agua.

No se deben gustar los productos quimicos ya gadguuser toxicos. Igualmente debe evitarse el
contacto con la piel.

Al terminar cada practica se procedera a limpiaanosamente el material que se ha utilizado.

En el laboratorio no se deben sacar, ni comer, elieb alimentos, ya que podrian haberse
contaminado con productos toxicos.

Se pondra especial cuidado cuando se usen meclklerascohol o de gas. Para calentar tubos de
ensayo se evitara siempre la ebullicién, asi comgirda boca de los mismos hacia las personas.

El incumplimiento de alguna de estas normas set&vande parte disciplinario, adquiriendo mayor

gravedad por cometerse en un espacio potencialrpeliggoso como es el laboratorio

3.6. Normas de uso del Taller de Tecnologia

1.

El alumnado, para entrar al taller, debe traer atenml solicitado por el profesor/a para la
realizacion del trabajo a realizar. Si un alumnudatrae el material, no puede trabajar y tampoco
pueden trabajar sus compafieros si el trabajo gaugo.
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El alumnado entrara en el taller junto con el Boffa de la materia.

Al entrar al taller, los alumnos revisaran los pes@e las herramientas y notificaran al profesora/
si hay desperfectos o falta alguna herramientaligente antes de salir del taller, los alumnos/as
colocaran las herramientas en sus correspondipabedes.

Cada grupo de trabajo permanecera en el puestmblajd asignado y utilizara las herramientas,
siendo responsable del mantenimiento y limpiezsudeona de trabajo.

No se deben lanzar objetos o herramientas, desfmrdl material, jugar con las herramientas.
Al acabar la clase se realizara la limpieza desfude trabajo asignado a cada grupo o alumno/a.

Se considera falta grave la agresion a un comp&iemn una herramienta, aunque no llegue a
causarle lesion.

Se considera falta grave la rotura de materialrtah@entas de forma intencionada del aula talkdr, a
como la apropiacion del material del taller, o malterial y herramientas del alumnado.

El incumplimiento de alguna de estas normas set&vonde parte disciplinario y, dependiendo de la

gravedad, podréa acarrear una sancion, individgalipal.

3.7. Normas de uso de las instalaciones deportivas

1.

Las pistas polideportivas del centro, incluido é@hmasio, solamente podran ser utilizadas por
personas autorizadas por el Consejo Escolar o elp&dDirectivo. Si algin grupo de alumnos
quiere hacer uso de ellas, debe solicitarlo a estgEnismos

Para realizar una actividad fisica es necesatliaartropa y calzado adecuados a la actividad.

El material deportivo utilizado, una vez finalizaldaactividad, debe recogerse y guardarse en el
lugar correspondiente.

Los usuarios de las instalaciones deportivas sepmeten a hacer un buen uso de las mismas,
manteniéndolas limpias y en el mismo estado emuelsg las encontraron, haciéndose responsables
de los dafios causados por su mal uso.

El incumplimiento de alguna de estas normas set&vonde parte disciplinario y, dependiendo de la

gravedad, podra acarrear una sancion, individgalpal.

3.8. Normas de uso del Aula de Dibujo

1.

2.

El profesor adjudicara al comienzo del curso up sittada uno de los alumnos.

Los alumnos/as deberdn comprobar, al entrar ee,alpge su mesa, taburete, etc. se encuentran en
buen estado.

En el caso de que algun alumno/a encuentre algnomadia (desperfecto, suciedad, etc) debera
comunicérselo inmediatamente al profesor. Si nwalme asumird la responsabilidad.
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Los alumnos/as velaran por el uso correcto derstlaciones, evitando su deterioro (pintadas o
rayados en las mesas, sillas, paredes...)

Si al finalizar la clase se observa que el aula dssordenada o sucia (papeles en el suelo o mesas,
manchas de pintura, etc.) los alumnos/as no padiarhasta que quede en buen estado.

v El alumno, durante el desarrollo de la clase, deber todo el material necesario:

v Libro de texto y actividades, realizando un buemymantenimiento de los mismos.

v Cuaderno (de fundas de plastico) para introduairidainas, ejercicios y actividades de
clase.

v Compés con adaptador universal, plantillas reatasu@dra y cartabon), regla de medir,
lapiz, goma y sacapuntas.

v Material para colorear y pasar a tinta.

v Papel formato A-4 especifico para dibujo

v Material pertinente segun la actividad a realizar.

Durante el desarrollo de la clase:

v No se permitira levantarse de la mesa de trabajo.

v No esta permitido estar de pie, ni apoyado solzreniesas de trabajo durante el desarrollo de
las clases.

v No se permite masticar chicle o comer cualquieseclie chucherias o alimentos en la clase.

v No se permite el uso del movil o cualquier aparafwroductor — grabador en el aula por lo
que el Departamento y el Centro no se haran reaptassde la pérdida o robo del mismo.

v Se hara especial hincapié en la puntualidad, coerjzafio y trabajo.

v El grupo ultimo en salir debera revisar el aulalando que todo esté apagado y las persianas
bajadas.

El incumplimiento de alguna de estas normas set&vonde parte disciplinario y, dependiendo de la

gravedad, podra acarrear una sancién individualipa.

3.9. Normas de uso del Aula de Musica

1.

El alumnado deberd usar adecuadamente todos lcriaed, comenzando por las sillas y los
pupitres. En ellos no se podra pintar, escribpegar chicles. Los desperdicios se arrojaran a la
papelera; en ningln caso se tiraran al suelo,nzalan por las ventanas o se dejaran en las sejilla
de los pupitres.

Para que las paredes permanezcan limpias, el aflorse abstendra de poner las suelas de los
zapatos en él.

Las entradas y salidas del aula se haran en ositentropellos pero sin tardanzas injustificadAs.

la entrada cada alumno o alumna ocuparé el luggmado por el profesor. La salida se hara cuando
suceda la segunda de esta circunstancia: que slieimebre, o bien que el profesor concluya su
explicacién o que el grupo finalice la actividacemstéa realizando,

La asistencia al aula implica que el alumnado @ieah el material que usa en cada sesién, entre el
que se encuentra la flauta dulce, las partiturakljoro de texto. La falta de estos materialesadar
lugar a una sancién leve del profesor.

No se permitird que durante las clases los alumr@smnas se asomen a las ventanas, mastiquen
chicle, coman pipas u otros alimentos, o hablemdienen la palabra.
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Todos los instrumentos musicales de la clase essg@onibles para ser usados por el alumnado. No
obstante, éste habra de tener cuidado en no ha&cél dn uso indebido que pueda provocar
desperfectos, ni pintara sobre él, y siempre hdbrguardarlo en el armario y en el estante donde lo
recogid. Durante las sesiones de ensayo, séllureina o la alumna a la que se le ha asignado un
instrumento podra tocarlo. Los atriles, una vezrbs por el profesor, permaneceran abiertos hasta
gue él decida cerrarlos.

El equipo informético del aula, el sistema de afigalcion y el teclado conectado a ellos s6lo los
manipulara el profesor que imparta la clase enmeseento. Los alumnos no tendran acceso a ellos
Si no es con permiso expreso del profesor.

Las pizarras son para el uso didactico. El alumneatas emplearan para poner nombres o hacer
dibujos particulares.

El incumplimiento de alguna de estas normas set&vonde parte disciplinario y, dependiendo de la

gravedad, podra acarrear una sancion individualipa.

3.10. Normas generales de uso de las aulas ordirasi

Las clases son el espacio de encuentro de profegoaumnos; por tanto, se procurard que este

espacio se mantenga lo mas acogedor y comodo @oghta ello se llevaran a cabo las siguientanasir

1.

La limpieza es una cuestion bésica, responsabilidad de prefeso alumnos. Los alumnos y
alumnas deben vigilar por la limpieza y orden ddheaasi como de los lugares comunes. El uso
inadecuado de las instalaciones no sélo es ursdaltimpieza o educacién, constituye ademas una
falta de respeto a los trabajadores y trabajadyuasse ocupan de ello. Si un profesor entra a una
clase y ve que esta muy sucia, seria convenieetengndara a los alumnos a que la limpiaran.

Durante ekecreo, los alumnos y alumnas deben abandonar las aplagpermaneceran cerradas, y
salir al patio, salvo los dias de lluvia que podoérmanecer en los pasillos. Los dias sin lluv@a N
se permite permanecer en los pasillos durantecekgecon objeto de evitar hurtos y cuidar la
limpieza.

Cuando se abandone el aula en el recreo, el prodesotiene clase alli debera esperar a que todos
los alumnos salgan, apagara luces y cerrard lagouer

Todas las clases tienen una cerradura que se &briréina llave maestra. Esta llave sera de uso
exclusivo de los profesores, no debe prestarsg @lmnnos.

Velaremos por el mobiliario de la clase; los alusino pueden pintar en las mesas ni paredes. Se
procurara que persianas, pizarras y otros elemeetts clase no sean mal usados.

Si hubiera alguna biblioteca de aula, los librdsethevolver al armario después de ser consultados

El incumplimiento de alguna de estas normas set&vonde parte disciplinario y, dependiendo de la

gravedad, podréa acarrear una sancion individualipa.
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4. La organizacion de la vigilancia
de los tiempos de recreo y de los
periodos de entrada y salida de clase

Apartado C.6. delPlan de Convivencia
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5. Gestion del programa de gratuidad
de libros de texto
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Consideraciones generales

Se entiende por libro de texto el material impresw,fungible y autosuficiente, destinado a ser
utilizado por el alumnado, y que desarrolla, atendd a las orientaciones metodoldgicas y criteties
evaluacion correspondientes, los contenidos esfdble por la normativa educativa vigente.

No se consideran incluidos enRiograma de Gratuidagquellos materiales asociados a los libros
de texto, que por su propia naturaleza no puedarstlizados por el alumnado en cursos sucesivos.

La participacion en el Programa de Gratuidad esntatia, por lo que al formalizar la inscripcion en
el centro para un determinado curso, el representagal del alumno o alumna debera comunicarlelen
impreso establecido al efecto. Esta renuncia ealgmo vinculante para cursos posteriores.

Los libros de texto seleccionados por el centrpaaran cambiarse hasta transcurridos cuatro cursos

académicos. Los libros de texto son propiedad delministracion educativa y el alumnado benefioidos
recibe en régimen de préstamo para su uso durartese escolar.

Entrega de los libros de texto

Cuando proceda la entrega del cheque-libro a fmesentantes legales del alumnado, se realizara no
mas alla del 10 de septiembre.

La entrega de los libros de texto se realizar®sptimeros dias del curso y nunca después det 30 d
septiembre de cada curso. Esta actuacién coreaéga de los tutores y tutoras de los grupos.

Se procurara guardar cierta proporcion entre eldestle los libros que se le prestan a un alumno o
alumna y el estado de los libros que previamertregh del curso anterior.

Hasta tanto no devuelva o reponga los libros di tge le fueron entregados en el centro del que
proviene, no se entregaran nuevos libros al alumnae se incorpore al centro a lo largo del curso.

Recogida de los libros de texto

Esta actuacion correrd a cargo de los tutoresoyasitde los grupos. Se desarrollara en dos fases,
segun el calendario que al efecto elabore JefdwiEstudios:

v En junio: de manera gradual durante los Ultimosaidias lectivos del curso. En esta fase
entregaran los libros los alumnos con todas laniaat aprobadas y los que tienen algunas
pendientes, que mantendran hasta septiembre tos lile las materias que han superar.

v En septiembre: coincidiendo con los dias estaldechra la realizacién de los examenes
extraordinarios. En esta segunda fase entred@sdibros los alumnos que no lo hicieron en
junio.

En el caso de que se produzca un cambio de cemdrtaego del curso, el alumno o alumna deberéa
entregar los libros de texto que le fueron prestado

Normas de utilizacién y conservacion

Las normas que se contemplan son las siguientes:

P&gina 30



Reglamento de Organizacion y Funcionamiento - IEBrancisco de los Rios

1. Puesto que durante los cuatro afios de vigenciglde| los libros de texto seleccionados seran
reutilizados por otros alumnos o alumnas, el berzfo estd obligado al cuidado y buen uso de los
mismos.

2. Los padres y madres estan obligados a realizaeguiraiento periodico del uso que sus hijos e hijas
hacen de los libros prestados, procurando de ellosidado pretendido.

3. El tutor o tutora del curso supervisara de manereuente y periddica el estado de conservacion de
los libros de texto, facilitando asi el control gleelos mismos habra de realizar a la finalizaciéin
curso.

4. El deterioro culpable o malintencionado, asi corhextravio de los libros de texto supondra la
obligacion, por parte de los representantes legddeésalumno o alumna, de reponer el material
deteriorado o extraviado.

5. Para el buen uso y mantenimiento de los mismosrsi& en cuenta que, en los libros, no se podra
escribir, pintar, subrayar ni pegar, y en la etigtidentificativa se escribir4 el nombre del alunono
alumna, que sera responsable del mismo.

6. En el caso de que el alumno/a tenga que repottibrebor deterioro o extravio, el Consejo Escolar
solicitara a la familia del alumno/a la reposicdi material mediante una notificacién escrita.

7. Esta reposicién debera hacerse dentro de los deex lthbiles siguientes a la recepcion de la
notificacion. Ante la imposibilidad de adquirir usjemplar nuevo del libro deteriorado, el
representante legal podré entregar al centro aért@gcondmico correspondiente.

8. En el caso de que los padres, madres o represesmiegiles manifiesten su disconformidad con la
reposicion de alguno de los libros requeridos, atiav una reclamacion al Consejo Escolar en el
documento establecido al efecto, para que resielyae proceda.

9. Siun alumno o alumna cambiara de centro a lo ldegacurso y no devolviera los libros de texto

que le fueron entregados, la Direccién elevarafekine correspondiente, que sera enviado al centro
educativo de destino para que resuelva segun @moced

Sanciones previstas

Cualquier demanda que se realice a los padres cemddl alumnado, en relacion a la reposicién de
los libros de texto por pérdida o deterioro culpablo puede conllevar su exclusién @ebgrama de
Gratuidad Ello no es ébice para que no se le sean entoedad libros de texto correspondientes al afio
académico en curso hasta tanto no reponga loeqgenldemandados.

No obstante, si la situacion creada se extendieral @empo e impidiera el reconocido derecho al
estudio del alumno o alumna, se podran adoptaidgasgentes medidas alternativas:

= Exclusién de la participacion en actividades exstcatares.

= Desempefio de trabajos de conservacion y cuidadmedeb educativo, en proporcion al
importe de los libros demandados.

= Remisién de un informe a la Delegacion ProvinceaEdiucacion.

= Supresion de cualquier ayuda econOmica para laicipaion en actividades
complementarias o extraescolares.
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6. Adecuacion de las normas del
Centro a los alumnos de Ciclos
Formativos de Grado Superiory a
matriculados en ensenanzas para

personas adultas
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6.1. Adecuacion de las normas al alumnado de la EAP

El alumnado de la Educacién Secundaria para Peyshdaltas esta sujeto a las normas generales
contempladas en el ROF del centro. No obstantengl¥an en cuenta sus particularidades en detaedosn
aspectos, sobre todo en lo concerniente a laipstibn de las faltas de asistencia. El refertagal al que
se acoge el presente documento esta recogido@rdén de 10 de agosto de 2007, por la que se relgula
Educacion Secundaria Obligatoria para Personas Aakil

Tutoria

Cada grupo de la ESPA contard con un tutor o tujoia coordinara las ensefianzas y la accion
tutorial del equipo educativo correspondiente.tudr o tutora informara al grupo sobre el horayie tiene
establecido para la atencion al alumnado. A &dtef dentro del horario no lectivo de obligadaxymerencia
en el centro, se dedicaran dos horas semanalestentz@on tutorial del alumnado.

Asi mismo, correspondera al tutor o tutora unadectutorial adecuada que permita al alumnado
adulto la elaboracion de un proyecto personal istealy ajustado a sus intereses. Esta actuacinaes
asesorada por el Departamento de Orientacion d&locg se centrara en:

- La ayuda individualizada en la adopcién de hahjtestrategias apropiadas para el estudio
y la organizacion del trabajo, de acuerdo a lasataristicas singulares de su situacion
personal.

- La orientacién personal que permita mejorar loscgsos de integracién escolar, de
identidad personal, de relacién social y de mantamto de la motivacion y el esfuerzo,
necesarios para culminar con éxito su proceso mdjzaje.

Las primeras semanas del curso seran decisivascemelimiento de los anteriores objetivos, para
ello se trabajaran los siguientes aspectos:

- Conocimiento del alumnado. Entrevistas personaledesivacion al departamento de
orientacion del alumnado que precise de una aterwedividualizada.

- Conocimiento del grupo y favorecimiento de una aedda cohesion, en torno a unas
normas previamente elaboradas.

Control del absentismo

La asistencia a clase es obligatoria. Cada profes@ra un control de las faltas, teniendo en taien
las condiciones laborales y/o personales de dadana o alumna. La puntualidad a cada sesionvieets
obligatoria y fundamental para el normal funcionemtd de la actividad educativa.

Las faltas de asistencia, ya sean por tramo hooapior dia completo seran reflejadas en la apbceeasen
y podran ser consultadas por el alumnado intecesad

El alumno o alumna que no acceda a una clase démtas 10 primeros minutos desde su comienzo,
debera esperar a la siguiente sesion para ingeasaraula.

Uso de teléfonos moviles

Queda prohibida la utilizacion del teléfono mévil € aula, incluso en su versiéalculadora Si
por razones justificadas algtin alumno o alumna @si@ pendiente de una posible comunicacion extern
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debera ponerlo en perSilencioso En este sentido hay que tener en cuenta queod#gitalumnado adulto
hay padres y madres que deben estar comunicaddsscoiembros de su familia, en ciertas circunstnc

Tabaco

La prohibiciéon de fumar se extiende a todo el tecitel centro, entendiendo como tal no solo el
edificio continente, sino los anexos descubiertos)o el patio de recreo y el acceso frontal hastalla que
limita con el futuro apeadero de viajeros. EI mglimiento reiterado de cualquiera de estas normas
conllevard la correspondiente sancién disciplinageogida a tal fin en el ROF general del centro.

Guardias

Por ajustes de horario de los demés profesoreespamde a la jefatura de estudios de adultos el
control del buen funcionamiento de la jornada lecti En este sentido y dentro de las horas destinad
tareas de direccion, el jefe de estudios de adejesera tareas de guardia efectiva, como:

- Vigilancia de pasillos para evitar que no haya alaosmdeambulando por los mismos en
horas de clase.

- Facilitar al resto del profesorado el material sace para la realizacion de su labor
docente (llaves de aulas, fotocopias, etc.).

- Control de entrada de personas ajenas al centro.

- Recepcién de distribuidores de material escolar.

- En resumen, tareas mas propias de un conserj@udekste centro carece en horario de
tarde.

Para que todas estas actuaciones lleguen a p@guoos la comunicacion entre los miembros del
equipo docente de los grupos de la ESPA, no s&liéna reuniones periddicas, sino que sera fluidanyla
asiduidad que sea precisa.

6.2. Adecuacion de las normas a los alumnos de CCHE Grado Superior
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7. Evaluacion del centro

P&gina 35



Reglamento de Organizacion y Funcionamiento - IEBrancisco de los Rios

La evaluacién del centro presenta dos vertiendéesvaluacion externa que podra realizakdencia
Andaluza de Evaluacién Educatiyala evaluacion interna, o autoevaluacién, queegltro realizara, con
caracter anual, de su propio funcionamiento, dgtogramas que desarrolla, de los procesos de amzefy
aprendizaje y de los resultados del alumnado,cesbale las medidas y actuaciones dirigidas a keepi@on
de las dificultades de aprendizaje.

La autoevaluacion

Se realizard a través de indicadores, que serdogigpos:

- Los disefados por el centro sobre aspectos pantésul Sera los Departamentos de
Orientacién yFormacién, Evaluacion e Innovacidos encargados de establecerlos.

- Los establecidos por kagencia Andaluza de Evaluacién Educatavios efectos de realizar
una evaluacion objetiva y homologada en toda la@odad Auténoma.

La medicion de todos los indicadores es tareaDartamento de Formacién, Evaluaciéon e
Innovacion Los resultados obtenidos tras la medicién senpd@an en una memoria de autoevaluacion, que
necesariamente incluiré:

- Una valoracion de logros alcanzados y dificultaatesentadas.
- Una propuesta de mejora para su inclusion en alddaCentro.

La memoria de autoevaluacion serd aprobada powoesdfo Escolar, a la finalizaciéon del curso
académico, y contara con las aportaciones reabzaolael Claustro del Profesorado.

El equipo de evluacién

Es el encargado de elaborar la memoria de autamiéhy a partir de los datos obtenidos de la
medicion de los indicadores establecidos.

La composicién del equipo de evaluacion serd laisige:

- El equipo directivo al completo

- La Jefatura del departamento de Formacion, Evalnazinnovacién
- Un representante del sector padres y madres eonskfd Escolar

- Un representante del sector alumnado en el CoEsejolar

- El representante del sector PAS en el Consejo &scol

- Los coordinadores de los planes y proyectos quergto desarrolla.

Los representantes del Consejo Escolar en el egigpvaluacion seran elegidos a lo largo del mes
de marzo, a fin de que junto al resto de miembrasian realizar su labor con la antelacion debidas
representantes del Consejo Escolar en el equipwaleacion seran renovados cada afio y seran etegido
una sesioén extraordinaria de dicho 6rgano colegiemio/ocada al efecto.

Si en el centro existe AMPA, su representante e@oglsejo Escolar formara parte del equipo de
evaluacion. De no ser asi, y siempre para la septacion del alumnado en el equipo de evaluatidn,
eleccion se realizara entre sus miembros, medianéeion secreta y no delegable, en la sesién des€o
Escolar convocada a tal fin.

P&gina 36



Reglamento de Organizacion y Funcionamiento - IEBrancisco de los Rios

8. El Plan de Autoproteccion

Ver como tal en documento independiente
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9. Normas sobre la utilizacion en el
Instituto de telefonos moviles, aparatos
electrénicos y acceso seguro a Internet
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9.1. Uso de teléfonos moéviles y otros dispositivelectronicos

Puesto que el teléfono mévil no es un util necespara el desarrollo de la actividad académica,
gueda expresamente prohibida su utilizacibn o meaibicion durante la jornada escolar, debiendo
permanecer en todos los momentos desconectado rglagisa El incumplimiento de esta norma sera
considerado como conducta a corregir.

A excepcion de los lapices electronicos de menmxiarna, el alumnado no podra utilizar en clase
ningun dispositivo electrénico que no sea prevexgresamente autorizado por el profesor o profesita
incumplimiento de esta norma ser& considerado aamducta a corregir.

En todo el recinto escolar esta terminantementhilpdo el uso del teléfono mévil como camara
fotogréafica o grabadora de imagenes o sonidostrdsgresion de esta prohibicion serd considerad® co
conducta gravemente perjudicial para la convivencia

El profesorado queda facultado para retirar tenipaate el mévil u otro aparato y depositarlo en
Jefatura de Estudios para su entrega posteriored®ua criterio de Jefatura de Estudios el tiempauwe
retencién. Seran los padres o tutores legaregueshabran de recoger el teléfono mévil en Jefatier
Estudios.

En ningln caso el Instituto se responsabiliza getdida o hurto de cualquier aparato u objeto que

no sea necesario en el proceso de aprendizajdueh@do, correspondiendo a cada alumno/a su gyarda
custodia.

9.2. Normas sobre acceso sequro a Internet

A los efectos del Decreto 25/2007, de 6 de febmuogl que se establecen medidas para el fomento,
la prevencién de riesgos y la seguridad en el wesdnternet y las tecnologias de la informacion y la
comunicacion (TIC) por parte de las personas mendesedad, se consideran contenidos inapropiados e
ilicitos los elementos que sean susceptibles deaate que induzcan a atentar contra la dignidadama, la
seguridad y los derechos de proteccion de las passmenores de edad y, especialmente, en relamiblos
siguientes:

- Los contenidos que atenten contra el honor, lenidd y el secreto de las comunicaciones,
de los menores o de otras personas.

- Los contenidos violentos, degradantes o favoreesdde la corrupcion de menores, asi
como los relativos a la prostitucion o la pornotgrafe personas de cualquier edad.

- Los contenidos racistas, xend6fobos, sexistas, l@s gtomuevan sectas y los que hagan
apologia del crimen, del terrorismo o de ideaditatias o extremistas.

- Los contenidos que dafien la identidad y autoedfienias personas menores, especialmente
en relacion a su condicién fisica o psiquica.

- Los contenidos que fomenten la ludopatia y consuahasivos.

El centro fomentara el buen uso de Internet y |68 &ntre las personas menores de edad, y
establecera medidas de prevencion y seguridadéstoe las siguientes actuaciones:

1. Con la promocion de acciones que faciliten el usofama responsable de Internet y las TIC,
mediante una mejor sensibilizacion de los padmsgres, y de las personas que ejerzan la tutoria.

2. Con el disefio de estrategias educativas (chanasog talleres...) dirigidas al alumnado y a su
familia para el uso seguro y responsable de Interne

3. Con el desarrollo de la creacion de espacios damesitanto fisicos como virtuales para personas
menores, y en su caso, identificando contenidascesry servicios de calidad.
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4. Con la promocion del uso de sistemas de seguridagrogyeccion que detecten contenidos
inapropiados. Para ello el centro dispondra dafimgos vy filtros y cuidara que estén operatieos,
bien dispondréa de un servidor de contenidos adrdeécual se realizaran los accesos a Internet.

5. Los moviles, aparatos electrénicos y similares dabestar desconectados incluso en los recreos.

6. Se solicitard autorizacion expresa y por escrisdamilias para publicar fotografias o imagenes d
actividades realizadas en el centro o fuera dahmis

El incumplimiento de estas normas sera notificadefatura de Estudios para que se apliquen las
normas de convivencia establecidas en funcion dealeedad de lo transgredido.
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10. Prevencion de riesgos laborales
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Organos competentes en la prevencién de riesgos tables

Son los siguientes:

- Director.

- Equipo Directivo.

- Coordinador del Plan Andaluz de Salud Laboral y Prevencion desgis Laborales
- Comisién Permanente del Consejo Escolar

- Consejo Escolar.

- Comunidad Educativa.

Competencias de la direccion en materia de autopretcion vy riegos laborales

La Direccidn ejercera la responsabilidad y lasg#liones en materia de autoproteccién del centro.

Sus competencias son las siguientes:

1.

10.

11.

Designar, antes del 30 de septiembre de cada auestEmico y con carcter anual, a un profesor o
profesora, preferentemente, con destino definittemno coordinador o coordinadora de centrol del
Plan Andaluz de Salud Laboral y Prevencion de Risd@boraleslel personal docente.

Garantizar que esta coordinacion sea asumida, rmowibra un miembro del equipo directivo como
coordinador/a en el caso de que no fuese aceptadorgin miembro del profesorado.

Certificar enSénecda participacion del coordinador o coordinadorbcgatro dell Plan Andaluz de
Salud Laboral y Prevencién de Riesgos Laborales

Determinar el organigrama de responsabilidadesgidnes que debera llevar a cabo el conjunto de
personas usuarias del centro, los protocolos deaaeidn y el calendario para su aplicacion e
implantacién real.

Coordinar la elaboracion ddtlan de Autoproteccigncon la participacién del Coordinador o
coordinadora de centro ddPlan Andaluz de Salud Laboral y Prevencion desgtds Laborales

Mantener actualizado é?lan de Autoprotecciomlel centro, que debera ser revisado durante el
primer trimestre de cada curso académico.

Establecer el procedimiento para informar sobrélah de Autoproteccioy que éste sea conocido
por todos los sectores de la comunidad educativa.

Comunicar a la Delegacién Provincial de Educaciéndeficiencias o carencias graves existentes en
las infraestructuras, instalaciones o equipamieptEz®lares que comporten riesgos significativos
para la seguridad del centro, o dificulten o impitecorrecta evacuacion del mismo.

Informar a la comunidad educativa, en la semanaigra la realizacion de un simulacro de
evacuacion, de los términos del mismo, sin indétalia ni la hora prevista.

Comunicar a los Servicios de Proteccién Civil yigeitn de Incendios, y a la Delegacién Provincial
de Educacion, las incidencias graves observadastuel simulacro, que puedan afectar al normal
desempefio de sus funciones en caso de emergencia.

Comunicar a la Delegacion Provincial de Educacidalquier accidente que ocurriese y que afecte

al alumnado, o al personal del centro. Esta conagibo se realizara mediante fax dentro de los
siguientes plazos:
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= 24 horas, si la valoracion médica realizada por facultativo es
considerada como grave.
= Cinco dias, cuando no fuese grave.

Arbitrar las medidas necesarias para que todosdowres de la comunidad educativa, conozcan la
Orden de 16/04/2008 por la que se regula el pragedio para la elaboracion, aprobacion y registro
del Plan de Autoproteccidde todos los centros docentes publicos de Andglacéxcepcién de los
universitarios, los centros de enseflanza de régespacial y los servicios educativos, sostenidos
con fondos publicos, asi como las Delegacionesiftiades de la Consejeria de Educacion, y se
establece la composicion y funciones de los érgaeosoordinacion y gestion de la prevencion en
dichos centros y servicios educativos.

Competencias del coordinador del Plan Andaluz de Salud Laboral y Prevencién
de Riesgos Laboralegel personal docente

Ademés de las relacionadas con el Plan de Autamidte el profesor coordinador delPlan

Andaluz de Salud Laborééndré las siguientes funciones en materia dgogeksborales:

1.

10.

11.

Participar en la Comisién Permanente del Conseflhs cuando se relina para tratar aspectos
concretos de Salud Laboral y Prevencién de Riekgberales.

Anotar, en la aplicacion informatic®éneca las fechas de las revisiones de las diferentes
instalaciones del centro. Comprobar y actualiaardatos relativos a las mismas para el control y
mantenimiento preventivo, velando por el cumplintoeste la normativa vigente.

Coordinar la planificacion de las lineas de actwacpara hacer frente a las situaciones de
emergencia y cuantas medidas se desarrollen emteben materia de seguridad.

Facilitar, a la Direccién del centro la informacidtativa a los accidentes e incidentes que afaidten
profesorado, al alumnado y al personal de admagign y servicio.

Comunicar a la Direccion del centro la presenci@lerentro de factores, agentes o situaciones que
puedan suponer riesgo relevante para la segurittadafud en el trabajo.

Colaborar con el personal técnico en la evaluadémos riesgos laborales del centro, haciendo el
seguimiento de la aplicacién de las medidas prexnplanificadas.

Colaborar con los delegados y delegadas de préregaion el Comité de Seguridad y Salud de la
Delegacion Provincial de Educacion, en aquellogesg relativos al propio centro.

Facilitar la intermediacion entre el equipo direaty el Claustro de Profesorado para hacer efectiva
las medidas preventivas prescritas.

Difundir las funciones y actuaciones que los egsigle emergencia y cada miembro de la
comunidad educativa deben conocer en caso de emec&ge

Programar los simulacros de emergencia del centordinando las actuaciones de las ayudas
externas.

Participar en la difusion de los valores, las adBts y las practicas de la cultura de la prevend&n
riesgos.
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Coordinar las actividades relativas a la seguritagromocion de la salud en el lugar de trabdp y
implantacién de las medidas correspondientes ytasaactuaciones se desarrollen en el centro en
estas materias transversales.

Hacer un seguimiento de las actuaciones realizadasincidencia en la mejora de las condiciones
de seguridad y salud del profesorado, mediantergtmentacion de los cuestionarios disponibles
en la aplicacion informéticBénecadurante el mes de junio de cada curso escolar.

Cuantas otras funciones se deriven de la aplicadinl Plan Andaluz de Salud Laboral y
Prevencion de Riesgos Laborales del personal deadmtios centros publicos dependientes de la
Consejeria de Educacion.

Funciones de la Comision Permanente del Consejo B$ar en materia de salud y
prevencion de riesgos laborales del personal docent

A la citada Comision asistird el coordinador/a dehtro dell Plan Andaluz de Salud Laboral y
Prevencion de Riesgos Laborglesn voz pero sin voto. Sus funciones son igsientes:

Promover las acciones que fuesen necesarias palitafeel desarrollo e implantacion dePlan
Andaluz de Salud Laboral y Prevencion de Riesgbeizdes

Supervisar la implantacion y desarrollo B8&n de Autoproteccian

Hacer un diagnéstico de las necesidades formativasateria de autoproteccion, primeros auxilios,
promocién de la salud en el lugar de trabajo ygmeidn de riesgos laborales.

Proponer el plan de formacion que se consideresagoepara atender al desarrollo las necesidades
gue se presenten en materia de formacion.

Determinar los riesgos previsibles que puedan afeat centro, en funcién de sus condiciones
especificas de emplazamiento, entorno, estructinstalaciones, capacidad, actividades y uso.

Catalogar los recursos humanos y medios de préteetsi cada caso de emergencia y la adecuacién
de los mismos a los riesgos previstos en el agadgatérior.

Proponer al Consejo Escolar las medidas que coesmmrtunas para mejorar la seguridad y la
salud en el centro, garantizando el cumplimientdadenormas de autoproteccion, canalizando las
iniciativas de todos los sectores de la comunidddcaiva y promoviendo la reflexion, la
cooperacion, el trabajo en equipo, el didlogo goglsenso de los sectores de la misma para su puesta
en practica.

Cuantas otras acciones le sean encomendadas eidmetan la Salud Laboral y Prevencion de
Riesgos Laborales.

Protocolo de actuacién respecto a la prevencion diesgos laborales

Tratamiento desde la ensefianza transversal devarmion de riesgos laborales.

Suministro y/o elaboracién de materiales curri@damde difusion y apoyo al profesorado de las
distintas etapas.
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Uso del portal Web sobre Salud Laboral y PrevendérRiesgos Laborales de la Consejeria de
Educacion.

Participacién, de forma activa, en Planes y Pr@gEducativos: Igualdad entre hombres y mujeres,
Escuela espacio de Paz y Forma Joven, que incidectainente en la prevencion de riesgos y
promocién de habitos de vida saludable.

Formacion del profesorado.

Facilitar informacién sobre seguridad, higiene gomomia especifica, para las distintas Familias
Profesionales de Formacion Profesional, laboratogenerales, talleres de tecnologia y aulas de
informética.

Celebracién, en colaboracion con el departamentsctigidades Complementarias y Extraescolares
de actividades, tales como:

= Semana Europea de la Seguridad y la Salud en lehjbréoctubre).
= Diade la seguridad y salud en el trabajo (28 dié.ab

= Diainternacional de la salud en las mujeres (281ag0).

= Dia mundial sin tabaco (31 de mayo).

Programacion de actividades complementarias ye&sdmdares relacionadas con la prevencion:

= En las Jornadas Culturales del Centro.

= Charlas de la Asociacién Alcohol y sociedad.
= Taller de prevencién de anorexia y bulimia.

= Talleres de Coeducacion.

= Talleres de primeros auxilios.

= Visita al parque de bomberos.
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11. Actividades Complementarias y
Extraescolares
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11.1. Objetivos

Con los siguientes objetivos se pretende dotaluatrzado de instrumentos Gtiles para organizarse y

participar en el disefio de actividades; concietesade que éstas forman parte del proceso de enrefa
aprendizaje, y lograr que adquieran y/o desarralteas capacidades criticas y de independenciaiddescles
faciliten su integracion en la sociedad.

a.

Continuar con la dotacién de las infraestructuiesenarias para poder desarrollar las actividades
complementarias, para lo cual trabajaremos endawstion de espacios y dotacion de material.

Mantener en el Centro la dindmica de actividadéstente durante los cursos anteriores

Conseguir que la participacion en las actividadémescolares y complementarias se convierta en
algo habitual entre alumnado, profesores y padres.

Potenciar la capacidad de organizacion y actuagéestos tres estamentos.
Desarrollar el sentido critico constructivo de ésmnos.
Dotarles de instrumentos vélidos que les posihilitea mayor integracion en el Centro.

Familiarizar a los alumnos con fendmenos culturajesos a ellos y marginados habitualmente
por los medios de comunicacion de masas.

Crear dinamicas de respeto a las personas y atnentg fomentar habitos y actitudes que
permitan una integracion plena del alumno en eliongaokial y natural. A este objetivo, dados los
problemas que esta generando la implantacion delmsistema educativo, queremos concederle
una especial importancia.

Fomentar el asociacionismo como via de participadnto en lo que se refiere al centro como a
su integracion en el barrio.

Convertir alDepartamento de Actividades Complementarias y Estralaresen el hilo conductor
de las iniciativas de alumnos, profesores y padres.

Organizar actividades extraescolares dirigidastanmiar la apertura del Centro a su entorno.

Utilizar la pagina Web del centro como instrumegiéocomunicacion con la comunidad educativa,
preferentemente con el profesorado y el alumnado.

Crear en nuestro alumnado el habito de buscar riloos las respuestas a sus preguntas,
incentivando, de este modo, la lectura.

11.2. Plan de actuacion

Para materializar estos objetivos en actividadesretas se utilizaran varios cauces de participacio

Pagina 47



Reglamento de Organizacion y Funcionamiento - IEBrancisco de los Rios

Departamentos Didacticos

Para establecer una colaboracion entre estos Repamtos y el DACE, se informara a los Jefes de
Departamento de los siguientes puntos:

= Presentacion del Departamento de Actividades y ®gjgm de los objetivos y forma de
funcionamiento de éste.

= Entrega de los criterios para organizar las acdid y, de las posibles areas tematicas en las que
éstas se agrupan.

= Entrega del calendario anual de actividades paaddauacion temporal de los curriculos al mismo.

= Solicitar que informen a los miembros de sus Depaghtos para que puedan trabajar, si lo desean,
en las areas del DACE que sean de su preferencia.

= Debatir aquellos puntos que puedan plantear doauisile opiniones y recogida de sugerencias.

Alumnado

Para lograr la mayor participacion posible se ahritas siguientes vias de informaciéon entre este
Departamento y los alumnos:

= Informar a los delegados y subdelegados de lagidaifies programadas para sus grupos Yy solicitar
que difundan las propuestas del Departamento yritenda participacién de sus compafieros en las
mismas.

= Através del panel informativo situado en el vagdtlprincipal del centro.

Padres y madres

= Seinformara al AMPA de la existencia de este Dlepagnto, de sus objetivos y criterios generales y
se la invitara a participar de forma activa enrlagpamacion y realizacion de actividades.

= Se mandara informacion a los padres de los alunsuise la estructura y funciones del
Departamento y se les invitara a que participennosotros.

11.3. Criterios para la organizacion de actividades

Las actividades se programan y organizan segun enitesios elaborados por Elepartamento de
Actividades Extraescolares y Complementariesnsensuados con los tres estamentos de la adaaduni
educativa, y aprobados por el Consejo Escolar detrG.

- Lanecesidad de unos criterios se justifica, esthias, por las siguientes razones:

- Dar un sentido a las actividades que se organizah entro.

- Coordinarlas evitando confluencias que puedan aaltel normal desarrollo del horario
lectivo.

- Facilitar la organizacion y el desarrollo de lasmas.

- Contribuir a su difusién incrementando la asistarnydia participacién del alumnado.

Criterios generales
a) Las actividades Complementarias y Extraescolarganizadas por Departamentos Didacticos,
Profesores, Alumnos o Asociacion de Padres se afisefi comienzo del curso, con el fin de
incluirlas en la programacion anual de actividades, debe aprobar el Consejo Escolar.

b) Si alguna actividad quedase fuera de esta progi@masera comunicada al DACE con antelacién
suficiente para que sea aprobada.
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Una semana antes de cuando esté programada uwiaaattidebe confirmarse su realizacién al
DACE, para que éste la incluya en la programaciénsual.

En la programacion de una actividad se debe esgrcif

- Fecha de realizacion.

- Objetivos que se pretenden.

- Actividades concretas que se van a realizar.

- Cursos y grupos participantes.

- Ndmero de alumnos y alumnas implicados.

- Espacios donde se va a desarrollar.

- Tiempo de duracion.

- Persona o entidad que la organiza (Areas, Depantas\®idacticos, Tutor, Asociacion e
Padres, Asociacion de Alumnos, Profesores o Alungjuesla organizasen; etc.).

El profesorado responsable de una actividad delae per el cumplimiento de lo programado v, al
término de la misma, comunicar al Departamento diévilades las incidencias que consideren de
interés.

Los alumnos y alumnas que participen en una aetivithn de contribuir al desarrollo normal de la
misma, adoptando una actitud de respeto y colaidorac

El Departamento de Actividades Extraescolares y Comitarias informard, con antelacién
suficiente, a través de los tablones de anunciok (ala de Profesores, tanto de las actividades
programadas por él mismo, como de las que handsugginiciativa de otros nucleos organizativos
(Departamentos, Tutorias, Profesorado, etc.).

A partir del mes de mayo, se procurara no orgaraztividades que impliquen la utilizacion de
horas de otras asignaturas.

Criterios de organizacién de actividades dentro detentro

Los profesores, tanto los que organizan la activicamo los que durante el transcurso de la misma
tengan clase con los grupos participantes, acomfafeasu alumnado en el espacio en que tenga
lugar, prestando especial atencién a las condaotasarias a las normas de convivencia que puedan
alterar su buen desarrollo.

Los alumnos y las alumnas tienen la obligacién sistia a las actividades programadas para su
grupo, y que se desarrollen durante sus horasade oltutoria.

Una vez finalizada una actividad, el alumnado aststa la misma continuara con su horario lectivo
normal.

Se procurara que no haya actividades que supoagarspension de todas las clases de un dia.

Criterios de organizacion fuera del centro

Las actividades que se realicen fuera del recistmlar deberan contar con la aprobacion del
Consejo Escolar y estar incluidas ePkln de Centro

A los alumnos menores de edad que participen em tgsd de actividades se les requerira
autorizacién por escrito de sus padres. Si sororeayde edad, ellos mismos pueden firmarla.
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Se informara, con antelacion suficiente a los paginmadres, asi como al alumnado participante, de
las actividades que supongan una salida del Cenfo.la programacion de las mismas ha de
especificarse lo siguiente: objetivos que se pdaen actividades a realizar; profesores

acompanfantes; lugar y horario de salida y llegetta;

Para organizar una actividad fuera del centroxigr&, como minimo, la participacion de un 75%

de los alumnos y alumnas del grupo; no obstantgosea realizar la actividad con una menor

participacidn, excepcionalmente, a peticion defgsor que la organiza, cuando la actividad tenga el
suficiente interés didactico. En el caso de lagnasuras optativas, se entiende que el 75%
corresponde a los alumnos matriculados en las rsisma

Se procurard que acompafien al alumnado, bien prefes profesoras que les den clase, o bien
aquellos que tengan alguna relacién con la activida

La relacién alumnos-profesores no debe excedebdeCRando el numero de alumnos participantes
sea superior a 25 deberan acompafiarles dos predesor

Los alumnos y las alumnas que participen en egtede actividades fuera del Centro asumen el
compromiso de asistir a todos los actos programados

Cuando se organiza una actividad extraescolar, yraveo varios grupos, aprobada por el Consejo
Escolar, con una participacién minima de un 75%asta uno de ellos, no se puede avanzar materia,
por no poder evaluar de ella a los alumnos ausermesobstante, la jornada escolar se desarrollara
con normalidad, de 8:30 a 15:00 horas.

Los alumnos que no hayan sido autorizados por atiep a realizar la actividad no estan exentos de
la asistencia a clase y su ausencia sera registoada falta injustificada.

Los niveles y grupos que podran realizar el vimjelé estudios, durante el periodo escolar, sesn |
de 4° de ESO.

Los viajes 0 excursiones escolares tendran unidarmmdxima de cinco dias lectivos, exceptuando
los intercambios con centros escolares en el ggt@ry los que respondan a convocatorias
especificas de la Administracion.

11.4. Tipos de actividades

Actividades complementarias

Se consideran actividades complementarias las izayas por el centro durante el horario escolar,

de acuerdo con su Plan de Centro, y que tieneraracter diferenciado de las propiamente lectivasepo
momento, espacios o recursos que utilizan.

De forma general, y teniendo en cuenta que estagdaces se realizan dentro del horario escaddar, |

participacién del alumnado es obligatoria, asi cden@olaboracion del profesorado en su desarrdli.
obstante, y como excepcién, el alumnado no estdigado a participar en ellas cuando:

- se requiera la salida del centro, en tanto queesesita autorizacion de la familia en los
casos de minoria de edad.
- serequiera una aportaciéon econémica.
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En estos dos casos, el centro debera arbitrar daiidas necesarias para atender educativamente al
alumnado que no participe en ellas. Las faltaasiftencia a estas actividades deberan ser jasi@ficpor las
familias en los mismos términos que para las clastinarias.

La participacion en las actividades complementat@sorta duracion podran ser autorizadas por las
familias con caracter general, mediante el modetsgra facilitado por el DACE.

Actividades extraescolares

Se consideran actividades extraescolares las enadas a potenciar la apertura del centro a su
entorno y a procurar la formacién integral del ahacho en aspectos referidos a la ampliacion de sudmbe
cultural, la preparacién para su insercion en taestad o el uso del tiempo libre.

Las actividades extraescolares se realizaran fiedr&orario lectivo, tendran caracter voluntario vy,
en ningun caso, formaran parte del proceso de asidlu de las distintas areas o materias curricallare

El alumnado que presente conductas gravementedfmajies para la convivencia podra ser privado
de la participacion en estas actividades por ulgemaximo de un mes.

11.5. Viaje de estudios

Se considera viaje de fin de estudios aquella idetily complementaria y extraescolar al mismo
tiempo, que realizan los alumnos y alumnas alifinala escolarizacién obligatoria en el Centro.

Dado el caracter formativo que por definicion tieste viaje, el Consejo Escolar velara porque el
proyecto de realizacidn relina las necesarias egfstatas culturales y de formacion, sin las cudigaria de
tener sentido.

El jefe del DACE se encargara de la organizaciémmigmo, con el encargo de las siguientes funciones

- Coordinar el viaje de estudios.

- Ayudar al alumnado a sufragar parte del mismo,aaés de la venta de productos
(camisetas, mantecados, etc.) y sorteos.

- Pedir presupuesto econdmico a diferentes ageneigmes.

- Informar a los padres y madres de todas las gestiogalizadas, asi como de todos los
pormenores del viaje.

Los alumnos seran acompafiados durante el viajeppafesores que voluntariamente deseen
participar en la actividad o por padres/madresaguenan la responsabilidad de la custodia.

Se procurara que la fecha de realizaciéon de eafe sea en el 2° trimestre del curso, a fin de no
perjudicar el rendimiento académico de los alumaosl Gltimo tramo del curso.

Por su caracter mixto de actividad complementariextyaescolar, le serd de aplicacién cuanto
hubiere lugar de lo reflejado con anterioridad @ndpartados correspondientes. Se mantendra uni@me
informativa inicial al comienzo de curso con elmmhado de los grupos participantes en el viaje| gue se
le informara de las caracteristicas de éste ysleelguisitos del mismo, asi como de las normasblestdas.
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Normas para las salidas fuera del centro

Los alumnos y alumnas se comprometen a respetamnoiasas y directrices que les marque el
profesorado, asi como a guardar un comportamienteato en el autobus, los lugares publicos, los
museos Y el hotel.

Igualmente, se comprometen a no fumar ni a toncahal 0 sustancias perjudiciales para la salud.

Deben respetar escrupulosamente el horario esidbleor el profesorado.

En el caso de que algin alumno no acate estas sgradigectrices o se comporte indebidamente, se
llamara, inmediatamente, a sus padres para quagse ltargo de él.

Los gastos ocasionados por el comportamiento inadiecde un alumno o alumna correran a cargo
de sus padres.

Si se diera algun caso de comportamiento grave (mdéstrozos en el hotel o el autobus, alteracion
grave de la convivencia, etc.), los alumnos sarérediatamente devueltos a su localidad de origen,
corriendo a cargo de sus padres el importe delalempiento.

Los alumnos deberan llevar la tarjeta sanitarieel Siaje es fuera de Espafia, tendran que patar |

tarjeta sanitaria europea, que se puede consegu@ €esoreria de la Seguridad Social (Cérdoba,
Ronda de los Tejares, junto a Cortefiel).

Igualmente, llevaran consigo, en todo momento,Nil. D

Se debe incluir en el equipaje: calzado cémodaca dgabrigo y, si se prevé mal tiempo, paraguas
plegable.
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12. Protocolo de actuacion en caso de
enfernedad o accidente
de un alumno/a
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Cuando un alumno o alumna necesite asistencia méllicante su estancia en el Instituto, por

encontrarse inesperadamente enfermo o haber sufnidwcidente, debera informar en primera instaakia
profesor o profesora que en ese momento esté a darg clase.

Si el asunto es considerado leve, el alumno, acbatgmadel Delegado de clase, acudira a los

Profesores de Guardia o a Jefatura de Estudiosejarcargaran de:

1.

Contactar con la familia para que se personen eerdlo y se hagan cargo del alumno o alumna.
Mientras esto ocurre, quedara bajo vigilancia gtesicia del profesorado de Guardia, Jefatura de
Estudios o, si fuera necesario, de Conserjeria.

Si la familia se negara a presentarse en el Ibstiara hacerse cargo del alumno o alumna, o bien
no se pudiera localizar a ningun familiar, el psof@do de guardia lo acompafard al centro de
Salud, donde se informara de la incomparecencla timilia para que actlen segun proceda. Esta
incidencia quedara reflejada en el parte de guardia

Siempre que el alumno o alumna sea acompafiadea@ntmo médico por el profesorado de guardia,
se requerira el correspondiente documento de asiatecuya copia quedara registrada en el archivo
de la Secretaria del centro.

Si el asunto es considerado grave por el profesodadguardia o el profesorado responsable del

alumno/a en ese momento, éstos se haran cargatentadn y vigilancia del alumno/a y avisaran alquier
directivo que se encuentre en el centro.

1.

El miembro del equipo directivo que haya sido infado de la incidencia contactara
inmediatamente con el Servicio de Urgencias.

Una vez avisado el Servicio de Urgencias, el diveatontactara con la familia para informarle del
hecho producido y solicitar su presencia en elroeat si fuera necesario, en el Centro Médico u
Hospital que le indique el personal médico.

Reflejara en eLibro de Registro de Incidencias de Jefatura deauélisis el nombre del alumno y la
hora de llamada al Servicio de Urgencias.

El alumno o alumna debera quedar inmovilizado, prenque la enfermedad o accidente tenga cierta
relevancia, como por ejemplo:

- Fractura, contusion o golpe en cabeza, columnelvetto extremidades.

- Caida por escaleras o desde alturas, aunque poesgea Signos externos.
- Desvanecimiento, mareo, vision borrosa, etc.

- Imposibilidad de movimiento por sus propios medios.

Si el alumno o alumna es menor de edad y expretataseo de irse a su casa, en ningln caso se

accederd a ello si no es recogido por algin farrdiéh mismo perfectamente identificado. Es recatabéte
guardar el mismo principio de actuacion preventioa el alumnado mayor de edad, si bien, en furd&las
circunstancias, el equipo directivo pudiera accedsfo.

No se administrara ningln medicamento al alumnadande su estancia en el Instituto, a no ser que

de ello pudiera derivarse un mal mayor, o que, pagscripcion facultativa (glucemia, crisis de epdia),
resulte absolutamente necesario, en cuyo caso igueslgistrado en dlibro de Registro de Incidencias de
Jefatura de Estudios En estos casos extremos, se seguiran los plosoespecificos indicados por los
servicios médicos de loBquipos de Orientacién Educativinstrucciones de las que previamente se ha
informado al claustro y de las que se deja conigtqnar escrito y mediante carteleria.
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Las familias estan obligadas a informar al cenbrduyendo la documentacion correspondiente en el
sobre de matricula, de cualquier asunto médicaugdéhos o hijas que pudiera resultar relevantauer la
estancia de estos en el Instituto.
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